PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARA

CONCURSO PUBLICO N°. 01/2012

ANEXO Il - PROGRAMA DE PROVAS

ASSESSORARTE

Servigos Especializados

HISTORIA E LEGISLACAO DO MUNICIPIO DE GUARA — VALID O PARA TODOS OS EMPREGOS
(ENSINO FUNDAMENTAL, NiVEL MEDIO/TECNICO e SUPERIOR)

» Lei Orgéanica do Municipio de Guarg;
» Lei Complementar Municipal n® 51, de 17 de janeiro  de 2008 e suas altera¢ées;
» Historia de Guara.

Bibliografia: - Crbnica de ltuverava — Espaco e Tem  po — 1750 -1950, Editora Stiliano, José Geraldo Eva ngelista;
- Velhas Familias de Ituverava - O Povoado da Velha Mogiana — Separata do Nimero L XXIX — da
Revista do Instituto Histérico e Geografico de Séo Paulo/SP, ano 1984.

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE
AGENTE DE CONTROLADOR DE VETORES
AUXILIAR DE MANUTENCAO

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
INUMADOR

MOTORISTA

OFICIAL DE MANUTENGAO — ELETRICISTA
OFICIAL DE MANUTENCAO — ENCANADOR
OFICIAL DE MANUTENCAO — MARCENEIRO
OFICIAL DE MANUTENCAO — PEDREIRO
OPERADOR DE PISCINAS

PADEIRO

VIGIA

ZELADOR

VVVVVVVVVYVVVYY

CONHECIMENTOS GERAIS |

PORTUGUES: Fonética e Fonologia; Divisdo silabica; Acentuacdo grafica; Emprego do hifen; Ortografia; Pontuagao;
Estrutura das palavras; Classes gramaticais; Flexdo verbal e nominal; Pronomes: emprego e coloca¢édo; Empregos de
tempos e modos verbais, vozes do verbo; Concordancia nominal e verbal; Crase; Interpretacdo de texto; Andlise
sintatica: termos da oracdo, classificacdo de oracdes. Obs. J4 serdo utilizadas as regras ortograficas introduzidas pelo
Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.

MATEMATICA: Conjuntos Numéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais; Operacées com 0s conjuntos
numéricos: adicdo, subtragdo, multiplicagdo, divisdo, potenciacdo e radiciacdo; Equacdo e inequacdo do 1° grau;
Equacdo do 2° grau; Fatoragdo; Porcentagem; Juros simples e compostos; Descontos; Relagdes e Funcdes; Area,
perimetro, volume e densidade; Area das figuras planas; Sistema decimal de medidas; Poligonos e circunferéncia;
Razdes e proporcoes.



ENSINO MEDIO/TECNICO COMPLETO

ARQUIVISTA
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO
AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL (ADI)
AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS
CADASTRADOR IMOBILIARIO

EDUCADOR SOCIAL

MONITOR DE INFORMATICA

OFICIAL ADMINISTRATIVO

PROFESSOR DE INFORMATICA

SECRETARIO DE ESCOLA

TECNICO EM ATOS OFICIAIS

TECNICO EM ENFERMAGEM

TECNICO EM HIGIENE DENTAL

TECNICO EM LICITACOES

TECNICO EM PROCESSAMENTO DE DADOS (TECNICO EM INFORMATICA)

VVVVVVVVVVVYVYVVVVYYVY

CONHECIMENTOS GERAIS |

PORTUGUES: Fonética e Fonologia; Diviséo Silabica; Acentuacéo Grafica; Emprego do hifen; Ortografia; Pontuacéo;
Processos de Formacédo das Palavras; Estrutura das Palavras; Classes Gramaticais; Pronomes: emprego e colocacao;
Empregos de tempos e modos verbais, vozes do verbo; Concordancia nominal e verbal; Crase; Interpretacdo de texto;
Analise Sintatica; Analise Morfolégica; Regéncia Verbal e Nominal; Figuras de Linguagem; Vicios de Linguagem. Obs. Ja
serdo utilizadas as regras ortogréaficas introduzidas pelo Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.

MATEMATICA: Conjuntos Numéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais; Intervalos; Expressdes algébricas;
Potenciacdo; Radiciacdo; Equacdo e inequacdo do 1° grau; Fatoracdo; Regra de Trés simples e composta;
Porcentagem; Juros simples e compostos; Descontos; Nocbes de estatistica: médias, distribuicdo de freqiiéncias e
gréficos; Equacao do 2° grau; Funcdes do 1° e do 2° graus: conceito, grafico, propriedades e raizes; Geometria: plana e
espacial; Relacdes e funcdes; Sistema decimal de medidas: unidade de comprimento e superficie; Area das Figuras
Planas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS |

ARQUIVISTA

Arquivos:

Corrente, intermediario e permanente

Teoria das trés idades

Ciclo vital dos documentos

Arquivos quanto a natureza

Arquivos quanto a abrangéncia

Lei n° 8.159, de 08/01/1991 - Dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias. Regulamentada pelo Decreto n® 4.073, de 03/01/2002

= Decreto n® 4.915, de 12/12/2003 - Dispde sobre o Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo - SIGA, da
administragdo publica federal, e da outras providéncias.

Museologia:
=  Lein®7.728/1984;
=  Decreto n°91.775/1985.

Conhecimento da Lei 12.527, de 18 de novembro de 20 11:

= Regula o acesso a informacdes previsto no inciso XXXIIl do art. 5% no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art.
216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n® 11.111, de 5 de maio de
2005, e dispositivos da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias.

=  Atualidades sobre artes, cultura e histéria.

. Conhecimento de Atos e Poderes Administrativos.



ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Noc¢des de protocolo e arquivo: organizacdo, alfabetacdo, métodos de arquivamento; arquivos correntes e intermediarios;
arquivos permanentes; protocolos; nocfes basicas de tipologias documentais e suportes fisicos: microfiimagem,
automacao, preservacédo, conservacgao e restauracdo de documento.

NocBes de Administracdo de Pessoas: o0 homem e a organizacdo: objetivos individuais e organizacionais, clima
organizacional, aprendizagem organizacional; viséo estratégica e operacional; politicas de RH.

NocgGes de Administragdo de Recursos Materiais: introducdo a Administragdo de Material; conceituacdo de Material e
Patrimdnio; o Patrimdnio das empresas e 6rgaos publicos; atividades basicas da Administracéo de Material; as compras
nas organizacoes.

Noc¢Oes de Administracdo Orgcamentdria e Financeira: Orgcamento Publico: conceitos e principios; o ciclo orgcamentario;
créditos adicionais; estagios da despesa publica: empenho, liquidacdo e pagamento, nocbes basicas de licitacdes
publicas.

Matematica Financeira: Empréstimos, Financiamentos, Juro Simples e Juros Compostos, Sistemas de Amortizacdo:
SAF, SAC e PRICE.

Legislacdo Bancaria: Sistema Financeiro Nacional, Lei n.° 4.595, de 31 de dezembro de 1964 e Mercado de Capitais, Lei
n.° 4.728, de 14 de julho de 1965, Lei Federal 8.666/93.

-Nocbes de Informética :

MS-Word 2003: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatagcdo de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes,
colunas, marcadores simbolicos e numéricos, tabelas, impressdo, controle de quebras e numeragdo de paginas,
legendas, indices, insercéo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto.

MS-Excel 2003: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracao de
tabelas e graficos, uso de férmulas, funcdes e macros, impressao, insercao de objetos, campos predefinidos, controle de
guebras e numeracao de paginas, obtencdo de dados externos, classificacao de dados.

Correio Eletrénico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexa¢ao de arquivos.

Internet: Navegacéo Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impresséo de paginas.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
CADASTRADOR IMOBILIARIO
OFICIAL ADMINISTRATIVO

- CONHECIMENTOS EM INFORMATICA:

MS-Word 2003: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabegalhos, paragrafos, fontes,
colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressdo, controle de quebras e numeracdo de péaginas,
legendas, indices, inser¢do de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2003: estrutura basica das
planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e gréaficos, elaboracdo de tabelas e gréaficos, uso de férmulas,
funcdes e macros, impressao, insergcdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracao de paginas,
obtencao de dados externos, classificacdo de dados. Correio Eletrénico: uso de correio eletrdnico, preparo e envio de
mensagens, anexacdo de arquivos. Internet: Navegacdo Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao de
paginas

AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO

Etica Profissional
Biosseguranca
Instrumentais odontologicos
Doencas infectocontagiosas
Materiais dentarios

Técnica de higiene dental
Atribuicdes do ACD
Odontograma.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

BRASIL, Ministério da Saude, Departamento de Atencao Basica; Guia pratico do programa de salde da familia - M.S.
BRASIL, Ministério da Salde, Secretaria de Politicas de Saude, Coordenacédo Nacional de DST e AIDS. Controle de
infeccdes e a pratica odontoldgica em tempos de AIDS: manual de condutas — Brasilia: Ministério da Saude, 2000.
LINDHE, J, Tratado de periodontologia clinica — 22, Ed., Guanabara Koogan, 1992.

SKINNER, E. W. A ciéncia dos materiais dentarios — Livraria Atheneu, 1954.

ANUSAVICE, K.. J. PHILLIPS. Materiais Dentarios, 102, ed. Guanabara Koogan, 1998.

Cadigo de Etica Odontoldgica. Conselho Federal de Odontologia.



AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL (ADI)

Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional. Lei n°® 9.394/96

Estatuto da crianca e do adolescente. Lei Federal n° 8.069/90

Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria da Educacdo Fundamental. Referencial Curricular Nacional de
Educagéo Infantil, Volume: |, Il e llI; Brasilia: MEC/SEF/DPE/COEDI/1998.

PLANO NACIONAL DE EDUCACAO: (PNE — 2011/2020)

Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacéo Infantil. CNE/CEB. Parecer 22/98.

AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS

Recursos Humanos

Rotinas Trabalhistas

Cargos Publicos: acesso e investidura, acumulagao cargos, cargos em comissao, contratacao por tempo determinado,
remuneracgéao, carga horaria.

Concurso Publico: acesso e investidura

Direitos adquiridos: Artigo 5 CF, XXXVI

Direitos Sociais: Artigo 6 a1l da CF

Dissidios individuais e coletivos, conciliagdo e julgamento
Seguro e Indenizac¢des, acidentes de trabalho
Contribuicdes sociais

Direitos Trabalhistas e Previdenciarios dos Empregados
Avaliacao funcional

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

Consolidagéo das Leis do Trabalho, incluindo legislacdo complementar, simulas e atualizagdes.
Lei 8.213/91 — Regime Geral da Previdéncia Social

Lei 8.212/91- Lei Orgénica da Seguridade Social e atualizacdes

Lei Complementar Federal n® 101/00 — Lei de Responsabilidade Fiscal

EDUCADOR SOCIAL

FREIRE, P. Educacdo e mudanca. Sao Paulo: Paz e Terra, 1994 (http://www.slideshare.net/nfraga/paulo-freire-educao-
e-mudana)
. Profissdo: Educador Social. Porto Alegre: ARTMED, 2003)
Lei Federal 8069/90 — Estatuto da crianca e do adolescente.
Lei 8.742 de 07.12.1993 Lei Orgénica da Assisténcia Social (LOAS).

MONITOR DE INFORMATICA

Windows Server 2003/2008

Linux Red Hat/Conectiva (principios basicos)

Comandos do DOS

Microsoft Windows XP

Microsoft Office 2003/2007

Microsoft Internet Explorer / Outlook Express

Conceitos de Redes Computadores

Conhecimentos em Hardware / Manutencdo de Microcomputadores

BIBLIOGRAFIA LIVRE



PROFESSOR DE INFORMATICA
- MS Office (Word, Excel e Power Point), MS Internet Explorer, MS Windows XP e Linux
- Configuracédo de redes locais, cabeamento estruturado e periféricos de rede
- Hardware e manuten¢&o de computadores

BIBLIOGRAFIA LIVRE

SECRETARIO DE ESCOLA

Lei Federal n® 8.069/90 — de 13 de julho de 1990 — Disp8e sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente - Titulo Il

(Direitos Fundamentais) Cap. |, II, lll, IV, V e Titulo V — Conselho Tutelar.
Lei Federal 9.394/96 — de 20 de dezembro de 1996 — Estabelece as Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional — Titulos
I, llle V.

- Nogbes de Informatica :

MS-Word 2003: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatagcdo de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes,
colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressdo, controle de quebras e numeracdo de péaginas,
legendas, indices, insercdo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto.

MS-Excel 2003: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracao de
tabelas e graficos, uso de férmulas, funcdes e macros, impressao, insercao de objetos, campos predefinidos, controle de
guebras e numeracao de paginas, obtencdo de dados externos, classificacao de dados.

Correio Eletrénico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexa¢ao de arquivos.

Internet: Navegacao Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao de paginas.

TECNICO EM ATOS OFICIAIS

Conhecimentos especificos de:

= Atos Oficiais Administrativos;

= Poderes Administrativos;

= Processos Administrativos: Lei Federal 9784.

= Pronomes de tratamento. Concordancia, grafia, tratamento e variacdes pronominais, formas de tratamento absoletas,
fechos para comunicag®es, identificacdo do signatario.

Conhecimentos de Atos normativos:
Atas;

Atestados;

Ato Regulamentar;

Certidéo;

Comunicado;

Declaracéo;

Despacho;

Instrugdo Normativa;
Memorando/memorando circular;
Mensagem eletronica;

Ordem de Servico;

Parecer;

Portaria;

Relatorios;

Requerimentos;

Termo de autuacéo;

Certides de: renumeracédo, desentranhamento, anexacao, apensacéo, desmembramento, desapensacéo, abertura
de volume e encerramento de volume.



TECNICO EM ENFERMAGEM

Metodologia do processo de enfermagem e o raciocinio critico na sistematizacao da assisténcia de enfermagem
Enfermagem em central de material e esterilizacdo, centro cirdrgico e recuperacdo pds-anestésica
Assisténcia de enfermagem aos pacientes com diagnésticos clinicos e cirargicos

Assisténcia de enfermagem em pediatria e neonatologia

Assisténcia de enfermagem em urgéncias e emergéncias

Assisténcia de enfermagem em psiquiatria

Assisténcia de enfermagem em saude publica e programas de sadde do Ministério da Saude
Assisténcia de enfermagem em obstetricia e ginecologia

Administracdo e gerenciamento em enfermagem

Enfermagem em saude do trabalhador

Prevencéo e Controle de Infeccao Hospitalar

Vigilancia em saude

Legislacdes regulamentadoras do exercicio profissional da enfermagem

Competéncias do Conselho Federal de Enfermagem e Conselho Regional de Enfermagem
Cadigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem

Comunicacédo e pesquisa em enfermagem

BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA
www.saude.gov.br / http://www.who.int/en / www.anvisa.gov.br / http://www.cns.org.br / www.hospvirt.org.br /
www.inca.gov.br / http://www.paho.org / www.coren.org.br

BRUNNER, L.S.; SUDDARTH, D.S. Tratado de enfermagem médico-cirirgica. 9. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
2002.v.1,2,3e4.

Diagnésticos de Enfermagem da NANDA: definicbes e classificacdo 2005-2006/Nort American Nursing Diagnosis
Association; traducéo Cristina Correa. Porto Alegre: Artmed, 2006.

GOLDENZWAIG, N.R.S.C. Administracao de Medicamentos na Enfermagem, 52 ed. Editora Guanabara Koogan, 2005-
2006.

POTTER, P.A; PERRY A, ,G. Grande tratado de enfermagem: pratica clinica e pratica hospitalar. 3. ed. Santos Editora,
2002.

STEFANELLI, M. C; CARVALHO, E. C. A Comunicac¢&o nos diferentes contextos da Enfermagem. Barueri: Manole Ltda,
2005.156p.

TECNICO EM HIGIENE DENTAL

Promocao e prevencao em saude bucal;

Anatomia e Fisiologia Bucal,

Processo de trabalho e humanizagao em salde;

Ergonomia e técnicas de instrumentacao;

Biosseguranca;

Equipamentos, materiais, medicamentos e instrumentais odontolégicos e de higiene dental;
Conceitos basicos sobre procedimentos restauradores;

Protecéo radioldgica ocupacional;

Programa Saude da Familia.

CoNoUAWNE

BIBLIOGRAFIASUGERIDA:

TSB e ASB - Técnico em Salde Bucal e Auxiliar em Saude Bucal - Odontologia de Qualidade
Cristiane F. Saes Lobas e Cols. Santos, 2 Ed., 2008 (re-impresséo) .
Manual do Trabalho e Formacédo do ACD E THD - Nova Denominagcdo ASB e TSB. Marcia Boen Garcia Linan. Santos, 1
ed., 20009.

Auxiliares em Odontologia ACD - THD - TPD - APD - Ergonomia 3. Olavo Bergamaschi Barros. Pancast 1995.

BRASIL. Ministério da Saude. Controle de infec¢bes e a pratica odontologica em tempos de AIDS. Manual de condutas
2000.

BRASIL. Ministério Da Saude. Servicos Odontol6gicos. Prevencéo e Controle de Risco. Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria. Brasilia: ANVISA

BRASIL, Ministério da Saude. Dep. de Atencao Basica; Guia Pratico do Programa de Saude da Familia - M.S.**



TECNICO EM LICITACOES

Administracdo Publica: conceito e principios béasicos. Poderes e deveres dos agentes administrativos;

Atos administrativos: conceito e requisitos, classificacao, atributos, espécies, sua revogacéo e anulacgéo;

Licitacdo: normas gerais sobre licitacdes e contratos administrativos pertinentes a obras, servicos (inclusive de
publicidade), compras, alienagfes e locacdes.

Contratos administrativos: interpretacao, tipos.

Principios Constitucionais

Lei n° 8.666/93 atualizada - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitac6es e
contratos da Administracéo Publica e da outras providéncias. Disponivel:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm

Lei n® 10.520/02 atualizada - Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo denominada pregado, para aquisicdo de bens e servicos
comuns, e da outras providéncias. Disponivel: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/L.10520.htm

Lei n°® 101/2000 atualizada - Estabelece normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e
da outras providéncias. Disponivel: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcpl01.htm

Bibliografia Sugerida:

MELLO, Celso Antdnio Bandeira de. Curso de Direito Administrativo. S&o Paulo: Malheiros.

MEIRELLES, H. Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Edicao atualizada pela Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil, de 5/10/88. Ed. Revista dos Tribunais.

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE 1 988

TECNICO EM PROCESSAMENTO DE DADOS (TECNICO EM INFORMATICA)

Linguagem de Programac&o:

PHP

Bancos de Dados:

Microsoft SQL Server

Microsoft Access

Conceitos de programacao Cliente/Servidor
Linguagem SQL

Bibliografia: Livre



ENSINO SUPERIOR ESPECIFICO

ADMINISTRADOR

ADMINISTRADOR DE REDE E SEGURANCA

AGENTE CULTURAL

AGENTE DE DESENVOLVIMENTO SOCIO ECONOMICO

ANALISTA DE SISTEMAS

ASSISTENTE SOCIAL

BIBLIOTECARIO

CIRURGIAO DENTISTA

CIRURGIAO DENTISTA PERIODONTISTA

CONTADOR

ENFERMEIRO

FISIOTERAPEUTA

GESTOR DE RECURSOS HUMANOS

MEDICO

NUTRICIONISTA

PEB | ENSINO FUNDAMENTAL — SUBSTITUTO

PEB Il ENSINO FUNDAMENTAL — EDUCACAO FiSICA

PEB Il ENSINO FUNDAMENTAL — EDUCACAO ESPECIAL

PEB Il ENSINO FUNDAMENTAL — SUBSTITUTO — PORTUGUES/ INGLES
PEB Il ENSINO FUNDAMENTAL — SUBSTITUTO — MATEMATICA /CIENCIAS
PEB II ENSINO FUNDAMENTAL — SUBSTITUTO — ARTE

PEB Il ENSINO FUNDAMENTAL — SUBSTITUTO — HISTORIA/G EOGRAFIA
PROCURADOR JURIDICO

PSICOLOGO

PSICOPEDAGOGO

SUPERVISOR DE ENSINO

TECNICO DE APOIO OPERACIONAL

TERAPEUTA OCUPACIONAL

VVVVVVVVVVVVVVVVYVVVVVVYVYVYVYVYYVYY

CONHECIMENTOS GERAIS

PORTUGUES: Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuacdo gréafica. Pontuacdo. Emprego das classes de
palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjuncdo: emprego e sentido que
imprimem as relacbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Colocacédo pronominal. Concordancia verbal e
nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase. Sinbnimos, antdnimos, parénimos. Sentido préprio e figurado das palavras.
Obs. Ja seréo utilizadas as regras ortogréficas introduzidas pelo Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ADMINISTRADOR

1. Arquivos
1.1 Finalidade
1.2 Funcgdes do Arquivo
1.3 Classifica¢des
2. Arquivos digitais
3. Administracdo Publica
3.1 Estrutura Administrativa
3.2 Conceito, elementos e poderes de Estado
3.3 Organizac¢éo do Estado e da Administracéo
3.4 Governo e Administracédo
3.5 Entidades politicas e Administrativas
3.6 Orgéos e Agentes Publicos
Entidade Administrativa
4.1 Principios basicos da Administracao
Os poderes e deveres do Administrador Publico
O uso e abuso de poder
Poderes Administrativos
Atos Administrativos
8.1 Atributos

>

©NoO,



8.2 Classificacao

8.3 Espécies de Atos
9. Servigcos Publicos
10. Servidores Publicos
11. Dominio Publico
12. Responsabilidade Civil da Administracéo
13. Controle da Administracéo

13.1 Tipos e Formas de controle
14. Orcamentos e planejamento orcamentario
15. Exercicio Financeiro e créditos adicionais
16. Fundos especiais
17. Despesas correntes e despesas de capital
18. Empenho
19. Licitagdes e contratos administrativos
20. Pregéo eletrbnico

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

Dos tépicos 03 até o 13:

MEIRELLES, Hely Lopez. Direito Administrativo Brasileiro. Malheiros Editores. S&o Paulo.
CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
EMENDA CONSTITUCIONAL 64, de 04.02.2010

Dos tépicos 14 até o 18:

Lei Complementar 101

Lei Federal 4.320

Dos topicos 19 e 20:

Lei Federal 8.6663 e posteriores modificacdes

Lei do Pregéo eletrénico

ADMINISTRADOR DE REDE E SEGURANCA

- Instalacdo e Configuracéo de Micros

- Instalacdo e Configuracdo de sistemas operacionais Linux (Todas as versdes), Windows (Todas as versdes).

- Instalacdo e Configuracdo do pacote escritdrio, BR Office, Microsoft Office 2000, 2003, 2007 e 2010.

- Instalacdo e Remocéo de softwares diversos.

- Remocéo de Virus

- Configuracéo de rede em sistemas operacionais Linux (Todas as versdes), Windows (Todas as versfes). Rede Local.
Rede Ethernet. Redes sem fio. Componentes de uma Rede de Computadores. Repetidores, Roteadores, Hubs,
Switches. Cabeamento Estruturado. Protocolos de Rede. Modelo OSI e TCP/IP. Roteamento. Enderecamento de IP.
DHCP. DNS. Protocolos e servicos: DNS, SMTP, DHCP, HTTP, NFS, SAMBA, NTP, MPLS, SNMP.

- Administracdo de Servidores Linux e Windows Server (Todas as versdes), incluido, gerenciamento de usuarios e
grupos, sistemas de arquivos, permissdes e seguranca, gerenciamento de discos, configuracdo de rede e servicos,
BACKUP e restauracdo de dados. Linguagem e Programacédo de Banco de Dados (Sql Server e Mysql), Gerenciamento
de seguranca em redes e Servidores com Firewall (IPTABLES); Gerenciamento de Acesso a Internet com Proxy
(SQUID); Seguranca de computadores: Sistemas de Firewall, Politicas de seguranca, Gerenciamento de logs,
Criptografia, Sistemas de autenticacdo, VPN, Anti-virus; Gerenciamento de switch de core e gerenciamento de switch
wireless; Configuracdo e gerenciamento em virtualizacdo de servidores Linux, Active Directory. Terminal Service.



AGENTE CULTURAL

Museologia:
= Lein®7.728/1984;
= Decreto n°91.775/1985.

Conhecimento da Lei 12.527, de 18 de novembro de 20  11:

= Regula o0 acesso a informagées previsto no inciso XXXIII do art. 5% no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216
da Constituicdo Federal; altera a Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n® 11.111, de 5 de maio de
2005, e dispositivos da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias.

= Atualidades sobre artes, cultura e historia.

= Conhecimento de Atos e Poderes Administrativos.

= Conhecimento de cerimonial de evento publico:

Decreto N° 70.274, de 9 de marco de 1972 - Aprova as normas do cerimonial publico e a ordem geral de precedéncia.

Lei N° 5.700, de 1° de setembro de 1971 - Disp8e sobre a forma e a apresentagdo dos Simbolos Nacionais, e da outras
providéncias.

= Conhecimento de formas de tratamento
= Conhecimento de Pesquisas de opinido

= Conhecimento de LicitagBes: Lei 8.666 — modalidades e inexigibilidade e dispensa de licitacdo para artistas e
servigos especializados.

AGENTE DE DESENVOLVIMENTO SOCIO ECONOMICO

Conhecimentos especificos:

= Parceria Publico-Privada — PPP:  Lei Federal 11.079 de 30 de dezembro de 2004;

= |phan — Instituto do Patriménio Histérico e Artisti co Nacional e 0 Manual de Aplicacdo da Marca.
= Bens Publicos: moveis e imoveis;

= Protecdo de valor artistico, cultural e histérico: Artigo 23, lll e IV — constituicdo Federal;

Conhecimento da Lei 12.527, de 18 de novembro de 20  11:

= Regula o0 acesso a informagées previsto no inciso XXXIII do art. 5% no inciso Il do § 3% do art. 37 e no § 2° do art. 216
da Constituicdo Federal; altera a Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n® 11.111, de 5 de maio de
2005, e dispositivos da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias.

= Atualidades sobre artes, cultura e historia.

= Conhecimento de Atos e Poderes Administrativos.

= Conhecimento de cerimonial de evento publico:

Decreto N° 70.274, de 9 de marco de 1972 - Aprova as normas do cerimonial publico e a ordem geral de precedéncia.

Lei N° 5.700, de 1° de setembro de 1971 - Disp8e sobre a forma e a apresentacdo dos Simbolos Nacionais, e da outras
providéncias.

= Conhecimento de formas de tratamento
= Conhecimento de Pesquisas de opinido

= Conhecimento de LicitagBes: Lei 8.666 — modalidades e inexigibilidade e dispensa de licitacdo para artistas e
servigos especializados;

= Conhecimento da Lei 4.320/64: Fundos especiais, titulo VIl e empenhos.



ANALISTA DE SISTEMAS

Microsoft SQL Server 2000

- Transact SQL

- Manipulacao de dados (DML e DQL)
- Criacéo e suporte de objetos (DDL)

Linguagens de Programacéo
- HTML

- Javascritp

-ASP 3

-PHP 5

- Visual Basic 6

- Delphi 7 e superiores

Bibliografia:
- SQL Curso Pratico, Celso Henrique P Olveira, Novatec
- SQL 2000 Completo e Total, Makrom Books

Referéncias

- PHP: http://www.php.net/manual/pt BR/

- Javascript: http://www.w3schools.com/js/default.asp
- HTML: http://www.w3schools.com/html/default.asp
- ASP: http://www.w3schools.com/asp/default.asp

ASSISTENTE SOCIAL

BONETTI, Dilsea A. Servico Social e Etica. Convite a uma nova praxis. Sdo Paulo: Cortez Editora, 1997;

CARVALHO, Maria do Carmo (org). A Familia Contemporanea em Debate. Sdo Paulo: Cortez Editora, 1997,

Cadigo de Etica Profissional do Assistente Social. Lei Federal 8.662 de 07/06/1993;

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Ed. Atlas, 05 de outubro de 1988;

CURY, Munir e outros. “Estatuto da Crianca e do Adolescente Comentado”. Malheiros Editores, Sdo Paulo, 1996;
Estatuto do Idoso. Lei n® 10.741 de 1 de outubro de 2003.

Estatuto da Crianca e do Adolescente. Lei n® 8069 de 13 de julho de 1990.

FALEIROS, Vicente de Paula. Estratégias em Servico Social. Sdo Paulo: Cortez, 1997.

FREIRE, Lucia M. B. O Servico Social na Reestruturacdo Produtiva: espacos, programas e trabalho profissional. Sao
Paulo: Cortez, 2003.

IAMAMOTO, Marilda V. O Servico Social na Contemporaneidade: trabalho e formacéo profissional. Sdo Paulo: Cortez,
1998.

KALOUSTIAN, Silvio Manoug. Familia Brasileira, a base de tudo. 6. ed. Sdo Paulo: Cortez, Brasiléia, DF: UNICEF, 2004
Lei Orgénica da Assisténcia Social (LOAS). Lei 8.742 de 07.12.1993;

NOB (Norma de Operacionalizacao Basica)

SUAS (Sistema Unico de Assisténcia Social)

Revista Servico Social e Sociedade — n° 78, 80, 90, 92, 93, Editora Cortez



BIBLIOTECARIO

Classificacdes bibliograficas: principalmente CDD- Classificacdo Decimal de Dewey, CDU- Classificacdo Decimal.
Universal, Tabelas PHA e CUTTER.

Organizacdo e administracédo de Biblioteca Escolar.

Orientacdo em pesquisas escolares.

Papel do Profissional Bibliotecario no contexto socio-cultural-educacional.
Formacao da colecdo de Referéncia.

Aquisicao e Tratamento Técnico da Informacao.

Acdes visando formacéo do leitor.

Servicos de Referéncia ou atendimento ao usuario.

Conhecimentos Gerais do AACR2.

Informacao, conhecimento e gestédo de projetos.

BIBLIOGRAFIA INDICADA:

BARBOSA, Alice Principe. Teoria e préatica dos sistemas de classificacdo bibliogréafica. Rio de Janeiro: Instituto Brasileiro
de Bibliografia e Documentacao, 1969.

BARBOSA, Ducinéia de Lima, BOMFIM, Graziella Correia. Um estudo da biblioteca escolar e do acesso a informacéo.
Pesquisa Brasileira em Ciéncia da Informacdo e Biblioteconomia Vol. 2, No 1 (2007). Disponivel em:
http://revista.ibict.br/pbcib/index.php/pbcib/article/view/368

BARBOSA, Marilene Lobo de Abreu, A biblioteca e os bibliotecarios como atores de politicas de informagdo voltadas
para o desenvolvimento. Disponivel em: http://www.cinform.ufba.br

BRASIL. Ministério da Educacédo e Cultura. Secretaria da Cultura. Fundacdo Nacional Pr6-Memoéria. Instituto Nacional do
Livro. Anais do 1° seminario nacional sobre bibliotecas escolares. Universidade de Brasilia. Instituto Nacional o Livro.
1982.

BRASIL. Senado Federal. Lei n° 10.753 de outubro de 2003, que institui a politica nacional do livro. Brasilia 2003.
CAMPELLO, Bernadete Santos et al. A Biblioteca escolar: temas para uma pratica pedagdégica. 2. ed., Belo Horizonte:
Auténtica, 2008.

CONSELHO FEDERAL DE BIBIOTECONOMIA. Res. CFB n° 42 de 11 de dezembro de 2001. Codigo de Etica de
Biblioteconomia.

CORTE, Adelaide Ramos Avaliag&o de softwares para bibliotecas e arquivos. 2. ed. S&o Paulo: Polis, 2002.
FIGUEIREDO, Nice Menezes de. Textos avancados em referéncia e informacdo. S&o Paulo: Polis, 1996.

GROGAN, Denis. A prética do servigo de referéncia. Brasilia: Briquet de lemos, 2001.

LENTINO, Noémia. Guia teérico e comparado dos principais sistemas de classificacdo bibliografica.  S&o Paulo:
Poligono, 1971.

LUCAS, Clarinda Rodrigues. Leitura e interpretacdo em biblioteconomia. Campinas: Unicamp, 2000.

LUCCA, Lucy, SERIPIERRI, Dione. Conservar para nao restaurar: uma proposta para a preservacdo de documentos em
bibliotecas. S&o Paulo: Thesaurus, 1995.

McGARRY, Kevin. O contexto dinamico da informacdo: uma analise introdutéria. Trad. de Helena Vilar de Lemos.
Brasilia: Briquet de Lemos, 1999.

MEY, Eliane Serrdo Alves. Nao brigue com a catalogacao. Brasilia: Briquet de Lemos, 2003.

MILANESI, Luis. A casa da invencdo: biblioteca centro de cultura. Cotia: Atelié Editorial, 2003.

SANTOS, Gildenir Carolino; RIBEIRO, Célia Maria. Acrénimos siglas e termos técnicos: arquivistica, biblioteconomia,
documentac&o, informatica. Campinas: Atomo, 2003.

SILVA, Divina Aparecida da; ARAUJO, Iza Antunes. Auxiliar de biblioteca: técnicas e praticas para formacao profissional.
Brasilia: Thesaurus, 2003.

TARGINO, Maria das Gracas Leite. Olhares e fragmentos. Teresina, EDUFPI, 2006.

TOMAEL, Maria Inés (Org). Avaliacédo de fontes de informacao na internet. Londrina; EDUEL, 2004.




CIRURGIAO DENTISTA

1. ODONTOPEDIATRIA E PREVENCAO

1.1 Escovacao e Dentifricios

1.2 Dieta e Fluoretos

1.3 Selante de fossulas e fissuras

1.4 Traumatismos dentarios na dentadura deciduas
1.5 Promocgdo de saude na infancia

1.6 Erupcédo dentéria: cronologia e transtornos

1.7 Radiologia

1.8 Anestésico

1.9 Pré e pGs operatérios e cuidados

2. ANESTESIOLOGIA EM ODONTOLOGIA
2.1 Técnicas

2.2 Acidentes e complicacdes

2.3 Farmacologia

3. RADIOLOGIA

3.1 Técnicas radiolégicas intrabucais
3.2 Técnicas radiolégicas extrabucais
3.3 Anatomia radiografica

4. SEMIOLOGIA

4.1 Aspectos normais da mucosa bucal

4.2 Elementos de diagnésticos: sinais e sintomas
4.3 Exames complementares em odontologia
4.4 Doenca incomuns na cavidade bucal

4.5 Cancer bucal

4.6 AIDS

5. DENTISTICA E MATERIAIS DENTARIOS

5.1 MATERIAIS RESTAURADORES, CIMENTOS E MATERIAIS DE MOLDAGEM
5.1.1 Tipos de cavidades e materiais

5.1.2 Propriedades

5.1.3 Indicacbes

5.1.4 Manipulacdes

5.1.5 Protecdo do complexo dentinopulpar

6. FARMACOLOGIA

6.1 USO DE ANTIBIOTICOS, ANTINFLAMATORIOS E DROGAS HEMOSTATICAS
6.1.1 Indicagbes e contra-indicacdes

6.1.2 Posologia

7. CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCOMAXILOFACIAL
7.1 Pré e p6s opreratério

7.2 Dentes inclusos e suas classificacfes

7.3 Acidentes e complicacdes

8. PERIODONTIA

8.1 Anatomia, histologia e fisiologia do periodonto normal

8.2 Espaco bioldgico e suas implicagfes clinicas

8.3 Exame clinico periodontal

8.4 Procedimentos béasicos para preparos do paciente

8.5 Cirurgias para restabelecimento do espaco biologico

8.6 Tracionamento ortoddntico

8.7 Controle e manutenc¢éo do paciente tratado proteticamente
8.8 Terapia periodontal de suporte

9. EMERGENCIAS MEDICAS EM ODONTOLOGIA
9.1 Anestésicos locais

9.2 Alergias e hipersensibilidade

9.3 Obstrucao de vias aéreas superiores

9.4 Desmaio/ Lipotimia /Sincope

9.5 Hipertensdo

9.6 Doengas cardio-vasculares

9.7 Epilepsia

9.8 Parada cardio-respiratéria



9.9 Suporte basico de vida
9.10 Reanimacdo cardio-respiratéria
9.11 Equipamentos necessarios

10. BIOSSEGURANCA

10.1 Conceitos em Biosseguranca

10.2 Processo de limpeza, embalagem, esterilizagcao, monitorizagdo quimica e biolégica no processo de esterilizacéo
em autoclaves.

10.3 Medidas de Prevencéo para evitar a transmissdo de doencas entre pacientes e profissionais (EPI; Desinfecc¢éo;
Barreiras; Esterilizacdo)

10.4 Controle de Infec¢do Cruzada e Principais doengas transmissiveis

10.5 Padronizacéo e Rotinas

10.6 Legislacdo e Exigéncias da ANVISA: Adequacao do consultério a legislacdo vigente (Instalacdes fisicas e
Equipamentos)

11. ENDODONTIA

11.1 Consideracdes gerais

11.2 Doencas pulpares

11.3 Diagnostico diferencial

11.4 Enfermidades periapicais

11.5 Fases da endodontia

11.6 Técnica endoddntica

11.7 Preparo do canal radicular

11.8 Medicacao intra canal

11.9 Cimentos obturadores

11.10 Cirurgia parendodéntica — indicacdes

11.11 Restauracdes de dentes tratados endodonticamente
11.12 Preparo do conduto para receber retentores intra-radiculares

12. PROTESE DENTARIA

12.1 Ocluséo em prétese dentaria
12.2 Protese total

12.3 Protese parcial fixa

12.4 Protese parcial removivel
12.5 Protese sobre implante

13. PROGRAMA SAUDE DA FAMILIA — ODONTOLOGIA

BIBLIOGRAFIA INDICADA:

ASH, M. M.; RAMFJORD, S. Oclusédo. Guanabara-Koogan, 4 ed., 1997.

TURANO, J.C. Fundamentos da Prétese Total. 4 2 ed., Quintessence, 1998.

TAMAKI, T.; Dentaduras Completas, 4 2 ed. Rev. Atualizada. S&o Paulo: Sarvier, 1988.

GALATI, A. Protese total - Manual de fases laboratoriais. Senac, 1996.

SHILLINGBURG, T. H. et al. Fundamentos da Prétese Fixa. 32. Ed. Quintessence, 1998.

SAITO, T. Preparos dentais funcionais em prétese fixa. 22. Ed., Santos, 1999.

PEGORARO, L. F. Proétese fixa. Artes Médicas, 1998.

TODESCAN, R.;SILVA,E.E.B.; SILVA, O J. Atlas de Prétese Parcial Removivel. S&o Paulo, Santos, 2001

Livro do 20°. Congresso Internacional de S&o Paulo — Oclusdo / ATM, protese, prétese sobre implantes e protese
bucomaxilofacial. v. 6, Artes Médicas, 2002

LINDHE, J. — Tratado de periodontologia clinica. 22, Ed. Guanabara Koogan, 1992.

ESTRELA. C. Ciéncia Endodéntica. Artes Médicas, 200 4.

ANUSAVICE, K.. J. PHILLIPS. Materiais Dentarios , 102, ed. Guanabara Koogan, 1998.

SKINNER, E. W. A ciéncia dos materiais dentarios. Livraria Atheneu, 1954

BRASIL, MINISTERIO DA SAUDE. COORDENACAO NACIONAL DE DST E AIDS. Controle de infecgdo e a pratica
odontoldgica em tempos de AIDS — Manual de condutas — Ministério da Satde — 2000.

ALVARES, L. C. e TAVANO, O. Curso de radiologia em odontologia. 42. Ed, Santos, 1998.

MARZOLA, C. Retencéo dental, Pancast, 1988.

MARZOLA, C. Anestesiologia, Pancast, 1989.

MONDELLLI, J. 1 série EAP-APCD - Protecao do complexo dentinopulpar, Artes Médicas, 1998.

TOMMASI, A. F. Diagnostico em patologia bucal. 32, Ed., Pancast.

CORREA, M. S. N. P. Odontopediatria na primeira infancia. 2.a ed., Santos, 2005.

GUEDES-PINTO, A. C. Odontopediatria. 72. Ed. Santos, 2003.

ANDRADE, E. D. Terapéutica medicamentosa em odontologia, 42. Reimpressao da 12. Ed, Artes Médicas, 2002.
BRASIL, Ministério da Saude Dep. de Atencdo Basica; GUIA PRATICO DO PROGRAMA DE SAUDE DA FAMILIA - M.S.
CRAIG, R. G. e POWERS J. M. Materiais dentérios restauradores. 112. Ed., Santos, 2004.

VERRI, R. A., VERGANI, S.A. e LIMA, E.A.P. Emergéncias médicas na pratica odontolégica — Prevencao, reconhecimento
e condutas. 22. Ed, CRO-SP, 2009



CIRURGIAO DENTISTA PERIODONTISTA

Anatomia macroscépica e microscépica do periodonto.
Farmacologia: Receituario. Anti-inflamatério. Antibidticos. Analgésicos. Drogas utilizadas em anestesia local.
Técnicas anestésicas e tratamento de complica¢des relacionadas a anestesia local.
Prevencao e tratamento de emergéncias médicas em odontologia.
Principios de tratamento e prevengéo das infec¢des odontogénicas.
Materiais e instrumentais utilizados em periodontia.

Afiacdo de instrumentos em periodontia.

Instrumentacao periodontal.

Exames clinicos e radiograficos em periodontia.

Importancia da funcdo mastigatéria para o periodonto.
Mecanismos de defesa da gengiva.

Caracteristicas clinicas da gengivite.

Epidemiologia das doencas gengival e periodontal.

Classificacdo das doencas periodontais.

Doencgas gengivais da infancia.

Periodontite juvenil.

Microbiologia periodontal.

Papel do calculo e da placa na doenca periodontal.

Envolvimento de furca nas doencas periodontais.

Trauma oclusal.

Tratamento periodontal de pacientes com doencas sistémicas.
Plano de tratamento em periodontia.

Controle quimico e mecanico da placa dental.

Antibioticoterapia em periodontia.

Tratamento das doencas gengivais agudas.

Tratamento dos abscessos periodontais.

Consideracdes ortoddnticas na terapia periodontal.

Tratamento endoddntico- periodontal associado.

Principios da cirurgia periodontal.

Curetagem gengival.

Gengivectomia e gengivoplastia.

Espaco biolégico.

Cirurgias ésseas ressectivas e reconstrutivas.

Retalhos periodontais.

Regeneracéo 6ssea guiada.

Efeitos das condicBes sistémicas sobre o periodonto.

Manutenc¢é&o periodontal.

Estética periodontal.

BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA:

Lindhe J, Karring T, Lang NP, editores. Tratado de periodontia clinica e implantologia oral. 42 ed. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan; 2005.

Brunetti MC. Periodontia médica: uma abordagem Integrada. Sao Paulo: Ed. SENAC; 2004.

American Academy of Periodontology - Annals of Periodontology, v.8, n.1, 2003

LINDHE, J. Tratado de Periodontia e Implantologia Oral. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 42 ed. 2004.

Newman, MG; Takei, HH, Carranza FA. Carranza Periodontia Clinica. 9a ed. 2004

PAIVA, J.S.; ALMEIDA, R.V. Periodontia: A atuacao clinica baseada em evidéncias cietificas. Sdo Paulo: Artes Médicas,
2005.

Tunes UR, Rapp GE. Atualizacdo em periodontia e implantodontia. Sdo Paulo: Artes Médicas, 1999.



CONTADOR

CONTABILIDADE GERAL: Contabilidade: conceito, objeto, campo de aplicacéo, funcdes da contabilidade. Organizacdes
Econdmicas: func¢des administrativas, classificacdes, gestdo, atos e fatos administrativos. Patriménio: conceito,
composicao, aspectos qualitativos e quantitativos, estados patrimoniais e demonstracao da situacdo patrimonial.

Contas: Conceito, plano de contas, classificacdo e funcionamento, débito, crédito e saldo.

Escrituracdo Contabil: objetivo, método das partidas dobradas, regimes contabeis, langamentos tipicos e livros de
escrituracdo. Encerramento do Exercicio: inventarios, participagfes societarias e levantamento das demonstracdes
contabeis. Demonstra¢des Financeiras (de acordo com a Lei 6.404/76 atualizada).

ANALISE DE DEMONSTRACOES CONTABEIS: Andlise horizontal, vertical e por indicadores, elaboracdo e
interpretacdo destes.

AUDITORIA: Noc6es, campo de atuacao, instrumentos de trabalho e parecer do auditor.

CONTABILIDADE PUBLICA: Conceito, objeto, campo de aplicacdo e regime. Patrimdnio Publico. Divida Publica. Receita
Publica. Despesa Publica. Estagios ou fases de execucéo da receita e da despesa, restos a pagar, exercicio e periodos
administrativos, exercicio financeiro, regimes contébeis utilizados pela Contabilidade publica. Plano de contas. Contas de
variacdes patrimoniais. Encerramento do exercicio financeiro. Resultado orcamentario. Resultado financeiro. Resultado
Econdmico. Balangos orgamentario, financeiro, patrimonial e demonstrages patrimoniais, exigidas pela Lei 4.320, de
17.06.1964; Celebragcédo de Convénios.

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO: Administragdo publica, principios da administragdo publica, atos
administrativos. LicitagGes publicas. Contratos administrativos. Agentes publicos. Servigos Publicos. Responsabilidade
civil da administragao publica. Controle da administragdo publica. Sindicancia e processo administrativo.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 1988;

Lei 4.320, de 17 de marco de 1964;

Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteracdes posteriores;

Lei 10.520, de 17 de julho de 2002;

Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000;

NEVES, Silvério das; VICECONTI, Paulo E. V.. Contabilidade Avancada 8. ed. Sdo Paulo: Frase, 1995; MACHADO
JUNIOR, J. Teixeira, REIS, Heraldo da Costa. A Lei 4.320 Comentada, 27 ed.

IBAM. Rio de Janeiro — 1997; TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO. Licitagbes & Contratos — Orientacdes Basicas — 32
Edicao — Brasilia — 2006.

Instrugdo Normativa STN n° 1, de 15 de janeiro de 1997, e alteracdes posteriores.

Lei N° 8.429, de 2 de Junho de 1992.

Lei N° 8.443, de 16 de Julho de 1992.

Lei N° 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Decreto N° 3.555, de 8 de Agosto de 2000.

Decreto N° 5.450, de 31 de Maio de 2005.

Lei n® 11.638/07 altera a Lei da SAs (Lei 6.404/76).

Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Instrugdo Normativa N.° 01, de 06 de Abril de 2001, da Secretaria Federal de Controle Interno/Secretaria Federal de
Controle Interno.

BRASIL. Lei no 6.404, de 15 de dezembro de 1976 e suas alterac6es. DispBe sobre as Sociedades por Acoes.



ENFERMEIRO

Metodologia do processo de enfermagem e o raciocinio critico na sistematizacao da assisténcia de enfermagem
Enfermagem em central de material e esterilizacdo, centro cirlrgico e recuperacdo pds-anestésica
Assisténcia de enfermagem aos pacientes com diagnésticos clinicos

Assisténcia de enfermagem em saude da crianca e do adolescente

Assisténcia de enfermagem em urgéncias

Assisténcia de enfermagem em salude mental

Assisténcia de enfermagem em saude publica e programas de sadde do Ministério da Saude
Assisténcia de enfermagem em sadde da mulher e do homem

Administracdo e gerenciamento em enfermagem

Enfermagem em saude do trabalhador

Cuidados e prevencdao da violéncia contra grupos vulneraveis, criancas, mulheres e idosos
Normas universais de bio-seguranca

Vigilancia em saude

Legislacdes regulamentadoras do exercicio profissional da enfermagem

Competéncias do Conselho Federal de Enfermagem e Conselho Regional de Enfermagem
Cadigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem

Comunicacdo em enfermagem

SITES INDICADOS:

www.saude.gov.br / http://www.who.int/en / www.anvisa.gov.br / http://www.cns.org.br / www.hospvirt.org.br /
www.inca.gov.br / http://www.paho.org / http://www.mte.gov.br / www.bancodeorgaos.org.br / www.aids.gov.br /
www.corensp.org.br / www.abntdigital.com.br

BIBLIOGRAFIA INDICADA:

BRUNNER, L.S.; SUDDARTH, D.S. Tratado de enfermagem médico-cirdrgica. 9.ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
2002.v.1,2,3e4.

CARPENITO, L.J. Diagnostico de Enfermagem: aplicacdo a pratica clinica. Porto Alegre: Artes Médicas, 2004.
CARPENITO, Lynda Juall. Diagnéstico de enfermagem: aplicacéo a pratica clinica. 8. ed. Porto Alegre: Artmed, 2002.
CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM. Resolugéo n. 240, de 30 de maio de 2000. Aprova o Caodigo de Etica dos
Profissionais de Enfermagem e da outras providencias. Disponivel em:
http://www.corenrj.org.br/site/legislacao_resolucoes_cofen.htm

Diagnosticos de Enfermagem da NANDA: definigbes e classificagdo 2005-2006/Nort American Nursing Diagnosis
Association; traducéo Cristina Correa. Porto Alegre: Artmed, 2006.

GOLDENZWAIG, N.R.S.C. Administracdo de Medicamentos na Enfermagem, 52 ed. Editora Guanabara Koogan, 2005-2006.
JOHNSON, M.; BULECHEK, G.; DOCHTERMAN, J.M.; MAAS, M.; MOORHEAD, S. Diagnésticos, resultados e
intervencdes de enfermagem: ligacdes entre NANDA, NOC e NIC, traducao Ana Thorell. Porto Alegre: Artmed, 2005.
KURCGANT, P. Gerenciamento em enfermagem. S&o Paulo: Guanabara Koogan, 2005.

POTTER, P.A; PERRY A.,G. Grande tratado de enfermagem: pratica clinica e pratica hospitalar. 3. ed. Santos Editora, 2002.
STEFANELLI, M. C; CARVALHO, E. C. A Comunicac¢do nos diferentes contextos da Enfermagem. Barueri: Manole Ltda,
2005.156p.




FISIOTERAPEUTA

Desenvolvimento motor normal e patolégico até o 2° Ano de vida da crianca;

Deficiéncias apresentadas pelos pacientes, tanto adultos, como criancas, portadores de patologias neurolégicas;
Deficiéncias apresentadas pelos pacientes, tanto adultos como crianc¢as, portadores de patologias ortopédicas;
Deficiéncias apresentadas pelos pacientes, tanto adultos como criangas, portadores de patologias reumaticas;
Deficiéncias apresentadas pelos pacientes, tanto adultos como criancas, portadores de patologias respiratorias;
Deficiéncias apresentadas pelos pacientes, tanto adultos como crianc¢as, portadores de patologias da coluna vertebral;
Revisdo anatbémica e fisiolégica do Sistema Nervoso Central, Sistema respiratério, sistema 0sseo e sistema muscular;
Tratamento fisioterapico nas deficiéncias acima comentadas;

Biomecanica Basica dos sistemas acima citados.

BIBLIOGRAFIA INDICADA:

MACHADO, A. Neuroanatomia Funcional., Editora Atheneu, 2'ed.SP, 1993.

GRAY, H., Anatomia., Editora Guanabara Koogan, 29°ed., 1977.

HOPPENFELD., S., Propedéutica Ortopédica., Livraria Atheneu., RJ., 1987.

TUREK., S.L., Ortopedia Principios e sua aplicacéo., Editora Manole., 4'ed., 1991.
COSSERMELLI, W.>, Reumatologia Bésica. Editora Sarvier, SP., 1972

HALL, S. Biomecanica Basica. Editora Guanabara Koogan R.J., 1993.

DIAMENTE., A; CYPEL, S., Neurologia Infantil, Editora Atheneu., 3'ed., 1996.

DIMEGLIO, A., Ortopedia Pediatrica., Livraria Editora Santos.

SANVITO, W.L., Sindromes Neurolégicas., Editora Manole., 1997.

FLEMIG, I., Desenvolvimento Normal e seus desvios no Lactante., Editora Livraria Atheneu., 1987.
HOLLE, B., Desenvolvimento Motor na Crianca Normal e Retardada., Editora Manole., 1979.
DOWNIE., P.A., Neurologia para Fisioterapeutas, 4 ed., Editora Médica Panamericana, 1987.
UMPHRED, D.A., Fisioterapia Neurolégica, 2'ed., Editora Manole, 1994.

BOBATH, K., Uma base Fisiolégica para o Tratamento da Paralisia Cerebral., Editora Manole, 1979.
SHEPHERD, R.B., Fisioterapia em Pediatria., 3'ed., Santos Livraria Editora., 1996.

DAVIES, P.M., Recomec¢ando Outra Vez, Editora Manole, 1997.

BUENO., J.M., Psicomotricidade., Teoria e Prética., Editora Lovise., 1998.

KUDO, A.M., et al., Fisioterapia, Fonoaudiologia e Terapia Ocupacional em Pediatria. Monografias Médicas., Série
Pediatria, Voluma XXXII., Editora Sarvier.

CAILLET, R., Escoliose., Editora Manole, 1979.

KNOPLICH, J., Enfermidades da Coluna Vertebral., 2°ed., Editora Panamed, 1986.

O’SULLIVAN, S.B., CULLEN, K., SCHMTZ, T.J., Fisioterapia Tratamento, Procedimento e Avaliacdo., Editora Manole.,
1987.

AZEREDO, C.A.C. et al., Fisioterapia Respiratéria Atual, Editora Edusuam., 1998.

GASKELL, D.V., WEBBER, B.A. Fisioterapia Respiratéria., Colina Editora., RJ., 1984.
BETHEELEM, N., Pneumologia., 3'ed., RJ., Editora Atheneu., 1984.

WEST, J.B., Fisiologia Respiratéria., SP., Editora Manole, 1979.

WEST, J.B., Fisiopatologia Respiratoria Moderna, SP., Ed.Manole., 1979.

BASMAJIAN., J., Terapéutica por exercicios., SP, Editora Manole., 1980.

SCHWARTZMAN, José Saloméo. Sindrome de Down. SP. Mackenzie. Memnon, 1999.

SANVITO, Luiz Wilson. Propedéutica Neurolégica Basica. SP. Atheneu. 1996.



GESTOR DE RECURSOS HUMANOS

1. Rotinas de Pessoal
1.1. INSS
1.2. FGTS
1.3. Férias
1.4. 13° Salario
1.5. PIS/PASEP
2. Treinamento e Desenvolvimento — T&D
3. Cargos e Salarios - CS
3.1. Métodos de Avaliagao
. Avaliacdo de Desempenho - AD
. Carreiras
. Constituicdo Federal de 1988
6.1. Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos
6.2. Da Organizacéao Politico-Administrativa
6.3. Dos Municipios
6.4. Da Administracéo Publica
7. Consolidagéo das Leis do Trabalho — CLT
7.1. Da Identificacao Profissional
7.2. Da Duragédo do Trabalho
7.3. Das Férias Anuais
7.4. Do Contrato Individual de Trabalho
8. Servico de Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho — SESMT
8.1. Normas Regulamentadoras —NR's 01 - 04 -15-16-17 - 23 - 27 - 28
9.ECn°19e 20
10. Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Guara/SP
10.1. Lei n® 162/06
11. Direito Administrativo
11.1. Principios de Direito Administrativo
11.2. Conceito de Direito Administrativo
11.3. Atividade Administrativa
11.4. Agentes Publicos
11.5. Uso e Abuso de Poder
11.6. Ato Administrativo
11.7. Servidores Publicos
11.8. Cargos Publicos
11.9. Servico Publico

[e2JN 2~

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE GUARA

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

Constituicdo Federal de 1988

EC19e20

Lei de Responsabilidade Fiscal

Consolidacéo das Leis do Trabalho — CLT

Manuais de Legislacdo Atlas — Seguranca e Medicina do Trabalho

Lei 6.514 de 2 de dezembro de 1977

Portaria 3.214 de 8 de junho de 1978

Direito Administrativo — Didgenes Gasparini — Editora Saraiva

Recursos Humanos — Edicdo Compacta — Idalberto Chiavenato — Editora Atlas



MEDICO

— Endocrinologia: diabetes melitus tipo 1 e 2, doencas da tiredide, distlrbios do eixo hipotalamo-hip6fise-adrenal.
- Nefrologia: malformacdes e infec¢fes do trato urinario, litiase urinaria.
- Cardiologia: hipertensao arterial sistémica, insuficiéncia cardiaca congestiva, endocardite infecciosa, taquiarritmias,
bradiarritmias, doenca arterial coronariana.
— Dermatologia: infeccfes e neoplasias cutaneas, doencas auto-imunes que acometem a pele e anexos.
- Imunologia: doengas reumaticas.
- Pneumologia: infec¢des e neoplasias do trato respiratério, doenca pulmonar obstrutiva cronica, asma brénquica.
— Infectologia: doencas sexualmente transmissiveis, vacinacdo, profilaxia anti-rabica.
- Hematologia: anemias carenciais, anemias hemoliticas, leucoses.
— Nutrologia: obesidade, anorexia nervosa, bulimia, desnutri¢éo.
- Gastroenterologia: doencgas pépticas, neoplasias do trato digestivo, hepatites, etilismo.
— Cuidados preventivos de Saude; principios de Avaliacdo e Tratamento.
Programas de Saude do Ministério da Saude.
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:
HARRESON. Principios da Medicina Interna. 12" ed. Guanabara Koogan
CECIL LOEB. Tratado de Medicina Interna, Ed. Guanabara Koogan

NUTRICIONISTA

- Energia: necessidades diarias em diferentes grupos etarios (lactente, pré-escolar, escolar, adolescente, adulto,
idoso, gestante e lactante), fatores que modificam o gasto energético

- Nutrientes: Func¢des, classificacdes, metabolismo, biodisponibilidade e fontes alimentares

- Guias alimentares brasileiros

- Avaliagao Nutricional de individuos e grupos (lactente, pré-escolar, escolar, adolescente, adulto, idoso, gestante
e lactante): indicadores antropométricos, clinicos e laboratoriais, e de consumo alimentar, métodos, interpretagdo e
aplicabilidade dos resultados

- Alimentacéo e nutricdo (recomendacdes e necessidades diarias) em diferentes grupos etarios (lactente, pré-
escolar, escolar, adolescente, adulto, idoso, gestante e lactante)

— Aleitamento materno e complementar

- Programa de Alimentacdo Escolar e Politica Nacional de Alimentacédo Escolar

- Técnica dietética (transformacdes fisico-quimicas nas diferentes etapas: armazenamento, pré-preparo, Cocc¢ao,
resfriamento, transporte; fatores de corre¢éo e cocgdo): paes e cereais, aglcares, leguminosas, frutas e hortalicas,
carnes, ovos, leite e derivados, 6leos e gorduras.

- Administracao de Unidades de Alimentacéo e Nutrigdo (UAN): Conceitos basicos da administracao geral e sua
aplicagdo em UANSs; Planejamento de cardapios; Tipos de servicos; Planejamento fisico- funcional; Gestédo de
suprimentos, recursos humanos e custos; Seguran¢ca e ergonomia no trabalho (normas regulamentadoras do
Ministério do Trabalho); Andlise de perigos e pontos criticos de controle (APPCC).

- Legislacado sanitaria de alimentos, Manual de Boas Préticas e Procedimentos Operacionais Padronizados

- Doencas veiculadas por alimentos: agente etioldgico, sintomas e medidas preventivas.

- Nutricdo clinica: Fisiopatologia e dietoterapia na obesidade, diabetes mellitus, hipertensdo, doencas renais,
disturbios do trato digestorio, sindrome da imunodeficiéncia adquirida (AIDS) e doenca de Alzheimer.

- Regulamentacédo das atividades do profissional nutricionista

- Etica profissional

BIBLIOGRAFIA INDICADA:

ABREU ES, Spinelli MGN, Zanardi AMP. Gestdo de Unidades de Alimentacdo e Nutricdo: um modo de fazer. Sdo Paulo:
Editora Metha, 2003.

CANDIDO, C.C. et al. Nutricdo: Guia Pratico. 1 ed. Editora latria, Sdo Paulo, 2006.

COZZOLINO SMF. Biodisponibilidade de nutrientes. 2 ed.Barueri, SP: Manole, 2007.

CUPPARI L. Guia de Nutricdo: Nutricdo Clinica no adulto. 2°ed. Barueri, SP: Manole, 2005.

FISBERG RM, Slater B, Marchioni DML, Martini LA. Inquéritos Alimentares: Métodos e Bases Cientificos. Barueri, SP:
Manole, 2005.

MONTEIRO JP, Camelo Junior JS. Caminhos da Nutricdo e Terapia Nutricional: da concep¢édo a adolescéncia. Rio de
Janeiro: Guanabara-Koogan, 2007.

MOREIRA EAM, CHIARELLO PG. Atencao Nutricional: abordagem dietoterapica em adultos. Rio de Janeiro: Guanabara-
Koogan, 2008.

ORNELLAS, L.H. Técnica Dietética: Selecao e preparo de alimentos. 8.ed. Sdo Paulo: Atheneu, 2007.

SILVA Jr EA. Manual de Controle Higiéncio Sanitario em Servigos de Alimentacdo. 6%d. Sdo Paulo: Livraria Varela,
2005.

TEIXEIRA S, Milet Z, Carvalho J, Biscontini TM. Administracdo aplicada as Unidades de Alimentacdo e Nutricdo. Séo
Paulo: Editora Atheneu, 2003.

TUCUNDUVA, S.T. Nutricao e Técnica Dietética. 1.ed. Sao Paulo: Manole, 2003.



VASCONCELOS FAG. Avaliacdo Nutricional de Coletividades. 4 ed. Florianépolis: Editora da UFSC, 2007.

BRASIL. Ministério da Saude. Coordenacdo Geral da Politica de Alimentacdo e Nutricdo. Guia alimentar para a
populacdo brasileira: promovendo a alimentacdo saudavel. Brasilia: Ministério da Saude, 2006. Disponivel em:
http://nutricao.saude.gov.br/publicacoes.php

BRASIL. Ministério da Saude / Organizacao Pan-Americana de Saude. Guia alimentar para criangas menores de 2 anos.
1 ed. Brasilia: Ministério da Saude, 2005. Disponivel em: http://nutricao.saude.gov.br/publicacoes.php

BRASIL. Ministério da Salde. Coordenacdo Geral da Politica de Alimentacdo e Nutricdo. Obesidade (Cadernos de
Atencao Bésica n.12). Brasilia: Ministério da Saude, 2006. Disponivel em: http://nutricao.saude.gov.br/publicacoes.php
BRASIL. Ministério da Saude. Coordenacédo Geral da Politica de Alimentacdo e Nutricdo. Guia pratico de preparo de
alimentos para criangcas menores de 12 meses que ndo podem ser amamentadas. Brasilia: Ministério da Saude, 2006.
Disponivel em: http://nutricao.saude.gov.br/publicacoes.php

BRASIL. Portaria CVS n° 6, de 10/03/99. Regulamento técnico sobre parametros e critérios para o controle higiénico-
sanitario em estabelecimentos de alimentos. Disponivel em: http://www.cvs.saude.sp.gov.br (acessar em legislacdo e
depois em alimentos)

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA). Resolucdo RDC n° 275, de 21/10/2002. Regulamento
técnico de procedimentos operacionais padronizados aplicados aos estabelecimentos produtores/industrializadores de
alimentos e a lista de verificagdo das boas praticas de fabricagdo em estabelecimentos. Disponivel em:
http://www.anvisa.gov.br/legis/resol/2002/275_02rdc.htm

Conselho Federal de Nutricionistas. Resolugdo CFN n°334/2004. Dispde sobre o Codigo de Etica do Nutri cionista e da
outras providéncias. Disponivel em: http://www.cfn.org.br/novosite/pdf/codigo/codigo_de_etica_nova_redacao.pdf
Conselho Federal de Nutricionistas. Resolu¢do CFN n° 358/2005. Disp6e sobre as atribuicdes do Nutricionista no &mbito
do Programa de  Alimentagcdo Escolar (PAE) e da outras  providéncias. Disponivel  em:
http://www.cfn.org.br/novosite/pdf/res/2005/res358. pdf

Conselho Federal de Nutricionistas. Resolucao CFN n° 380/2005. Disp8e sobre a definicdo das areas de atuacdo do
nutricionista e suas atribuicdes, estabelece pardmetros numéricos de referéncia, por area de atuacdo, e da outras
providéncias. Disponivel em: http://www.cfn.org.br/novosite/pdf/res/2005/res380.pdf

Legislacéo referente ao Programa de Alimentacdo Escolar do Ministério da Educacdo - FNDE. Documentos disponiveis
em: http://www.fnde.gov.br/index.php/ae-legislacao

PEB | ENSINO FUNDAMENTAL — SUBSTITUTO

ABRANCHES, Mbnica. Colegiado escolar: espaco de participacdo da comunidade. Sao Paulo: Cortez, 2003. cap. 1,4 e
concluséo.

ALARCAO, Isabel. Professores reflexivos em escola reflexiva. S&o Paulo: Cortez, 2003. cap. 1, 2 e 4.

AQUINO, Julio Groppa. A desordem na relacdo professor aluno: indisciplina, moralidade e conhecimento. In: AQUINO,
Julio Groppa. Indisciplina na escola: alternativas tedricas e praticas. Sdo Paulo: Summus, 1996.

BRASIL, Secretaria de Educag¢do Fundamental. ParAmetros curriculares nacionais: terceiro e quarto ciclo do ensino
fundamental: introdugéo aos parametros curriculares nacionais. Brasilia: MEC/SEF, 1997.174p.

BRASIL, Secretaria de Educag¢do Fundamental. ParAmetros curriculares nacionais: terceiro e quarto ciclo do ensino
fundamental: apresentacao dos temas transversais. Brasilia: MEC/SEF, 1997.436p.

ARROYO, Miguel G. Oficio de mestre. Petrépolis: Vozes, 2000.

CANDAU, Vera Maria. Direitos humanos, violéncia e cotidiano escolar. In CANDAU, Vera Maria. Reinventar a escola.
Petrépolis: Vozes, 2001. p. 137-166.

COSTA, Antonio Carlos Gomes da. Presenca da pedagogia: teoria e pratica da acao sécio educativa.Sao Paulo: Global,
1999. cap. II, V e X.

LUCKESI, Cipriano Carlos. Avaliacéo da aprendizagem escolar. Sdo Paulo: Cortez, 1997. cap. II, lll, IV e V.
PERRENOUD, Philippe. Os ciclos de aprendizagem: um caminho para combater o fracasso escolar. Porto Alegre:
Artmed. 2004. cap. 2, 3 e 8.



PEB Il ENSINO FUNDAMENTAL — EDUCACAO FiSICA

Contextualizacéo socio-politica da Educacao Fisica

Esporte na Escola (teoria e pratica conscientizadora)

A cultura popular, o lazer e a Educacao Fisica escolar na escola de ensino fundamental

O jogo

Caracteristicas socio-afetivas, motoras e cognitivas

Jogo cooperativo

O Ensino da Educacéao Fisica no ensino Fundamental

Procedimentos metodoldgicos e avaliatorios

Selecao de contelddos

Conhecimentos basicos sobre regras: Voleibol, Basquetebol, Futebol, Handebol e Futsal - Atualizadas

BIBLIOGRAFIA ESPECIFICA:

BRASIL, Secretaria de Educa¢do Fundamental. Parametros Curriculares Nacionais: primeiro e segundo ciclo do ensino
fundamental: educacao fisica. Brasilia. MEC/SEF, 1997.

BRASIL, Secretaria de Educagdo Fundamental. Pardmetros Curriculares Nacionais: terceiro e quarto ciclo do ensino
fundamental: educacao fisica. Brasilia. MEC/SEF, 1997.

BRACHT, Valter. A crianca que pratica esporte respeita as regras do jogo... capitalista. In: Oliveira (Org.). Fundamentos
Pedagogicos: educagéo fisica. Rio de Janeiro: Livro técnico, 1987.

BETTI, Mauro. Educacao fisica e sociedade. Sdo Paulo: Movimento, 1991.

BROTTO, Fabio Otuzi. Jogos Cooperativos: se o importante € competir, o fundamental é cooperar. Sao Paulo, Cepeusp,
1995.

CASTELLANI FILHO, Lino. Educacéao Fisica no Brasil: A histéria que ndo se conta. 4 ed. Campinas. Papirus, 1991.
COLETIVO DE AUTORES: Metodologia do ensino de educacao fisica. Sdo Paulo: Cortez, 1992.

DAOLIO, Jocimar. Da Cultura do Corpo. Campinas: Papirus, 1995.

FREIRE, Joao Batista. Educacéo de corpo inteiro: teoria e préatica da educacao fisica. Sdo Paulo: Scipione, 1989.
HUIZINGA, Yohan. Homo Ludens: o jogo como elemento da cultura. 5.ed. S&o Paulo: Perspectiva / EDUSP, 2001.

LE BOULCH, Jean. A educagéo pelo movimento: a psicocinética na idade escolar. Porto Alegre: Artes Médicas, 1983.

MARCELINO, Nelson Carvalho. Lazer e Educacdo. Campinas: Papirus, 1990.

MEDINA, J.P.S. O brasileiro e 0 seu corpo: educacéo e politica do corpo. Campinas: Papirus, 1990.

SOARES, C.L. et al. Metodologia de ensino de educacdo fisica. Sdo Paulo: Cortez, 1994.

TANI, Go (et. al). Educacdo Fisica Escolar: fundamentos de uma abordagem desenvolvimentista. Sdo Paulo:
EPU/EDUSP. 1998.

POIT, Davi Rodrigues. Organiza¢céo de Eventos Esportivos — Phorte Editora

FERREIRA, Vanja. Educagéo Fisica — Recreacao, Jogos e Desportos — Editora Sprint

VARGAS, Angelo L.S.. Educacao Fisica E O Corpo — A Busca Da Identidade — Editora Sprint

Regras Oficias: Voleibol, Basquetebol, Futebol, Handebol e Futsal. Editora Sprint.



PEB Il ENSINO FUNDAMENTAL — EDUCACAO ESPECIAL

— Educacéao especial: conceito em evolugéao;

- Educacédo especial: tendéncias atuais;

— Incluséo e escola inclusiva;

— A educacdo de pessoas com necessidades educacionais especiais: legislacdo, recomendacdes, referenciais e
curriculo;

— Desafios para a educacao especial frente aos novos paradigmas;

- A Sociedade, a escola e a familia da crianga com necessidades educacionais especiais.

BIBLIOGRAFIA ESPECIFICA:

BRASIL. Ministério da Educacao. Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros Curriculares Nacionais: adaptacdes
curriculares - estratégias para a educacdo de alunos com necessidades educacionais especiais. Brasilia:
MEC/SEF/SEESP, 1999.

BRASIL. Ministério da Educacédo. Secretaria de Educagcdo Fundamental. Secretaria de Educacédo Especial. Referencial
Curricular nacional para a Educacéo Infantil. Brasilia, MEC/SEF/SEESP, 2001.

BRASILIA, MEC, SEESP. Saberes e pratica da inclusdo: recomendacdes para a construcdo de escolas inclusivas;
Brasilia, MEC, SEESP, 2005.

BRASILIA, Saberes e pratica da incluséo: dificuldades de comunicacao e sinalizacado: surdez; educagéo infantil. Brasilia:
MEC, SEESP, 2005.

BRASILIA. Saberes e préatica da inclusdo: desenvolvendo competéncias para o0 atendimento as necessidades
educacionais especiais de alunos surdos. Brasilia: MEC, SEESP, 2005.

MAZZOTTA, Marcos José da Silveira. Educacdo especial no Brasil: histéria e politicas publicas. Sdo Paulo: Editora
Cortez, 1996.

STAINBACK, Susan e William Stainback. Inclusdo: um guia para educadores; trad. Magda Franca Lopes. Porto Alegre:
Artes Médicas Sul, 1999.

CARVALHO, Rosita E. Removendo barreiras para a aprendizagem. Porto Alegre: Editora Media¢&o, 2000.

CAPOVILLA, G. S. e CAPOVILLA, F. C. Alfabetizagao: método fénico. Sdo Paulo: Memnom, 2002.

BUENO, J.G.S. A producédo social da identidade do anormal. In: Freitas, M.C. (org). Histéria da Infancia no Brasil. Sao
Paulo: Cortez, 2001. p. 163-186

JANNUZZI, G. A politica e os espagos para a crianga excepcional. In Freitas, M.C. (org). Histéria da Infancia no brasil.
Sao Paulo: Cortez, 2001.p.187 — 228

AMARAL, L.A. Sobre crocodilos e avestruzes: falando de diferencas fisicas, preconceitos e sua superacao. In AQUINO,
Julio Groppa. Diferencas e Preconceitos. Sao Paulo: Summus, 1998. p. 11-30.

REGO, T. C. R. Educacéo, cultura e desenvolvimento: o que pensam os professores sobre as diferencas individuais. In
AQUINO, Julio Groppa. Diferencas e Preconceitos. Sao Paulo: Summus, 1998. p. 49-71

BRUNO, Marilda M.G. Deficiéncia Visual. S&o Paulo, Laramara, 1997.

SUPERDOTADOS, Associacao Brasileira de. Altas habilidades superdotacéo e talento: manual de orientacéo para pais e
professores. Porto Alegre: ABSD, RS, 2000.



> PEB Il ENSINO FUNDAMENTAL — SUBSTITUTO — PORTUGUES/ INGLES
ESPECIFICOS - PORTUGUES
Aprendizagem da Lingua Portuguesa:

Aprendizagem da Gramatica Normativa;
Estrutura, uso e fungdes da lingua materna.

Linguagem e texto:

Uso, funcdes e andlise;
Lingua oral e lingua escrita;
Variacdes linguisticas;
Norma padrao;

Tipologia textual,
Intertextualidade;

Coesdo e coeréncia textuais;
Norma linglistica e o texto.
Leitura e producéo de textos.

Literatura:

Historia literaria;

Teoria da literatura;

A literatura infantil e juvenil na escola.

BIBLIOGRAFIA ESPECIFICA

BRASIL, Ministério da Educacéo. Pardmetros Curriculares Nacionais. Brasilia: MEC/SEF. Volume Lingua Portuguesa,
1998.
CHIAPPINI, Ligia, CITELLI, Adilson (coord). Aprender e ensinar com textos ndo escolares. Sdo Paulo: Cortez, 1997.
CHIAPPINI, Ligia, NAGAMINE, Helena, MICHELETTI, Guaraciaba (coord). Aprender e Ensinar com Textos Didaticos e
Paradidaticos. Sdo Paulo: Cortez, 1997.
GERALDI, J. W. e CITELLI, P. Aprendendo a escrever com textos dos alunos. Sao Paulo: Cortez, 1997.
GNERRE, M. Escrita linguagem e poder. Sdo Paulo: Martins Fontes, 1983.
ILARI, Rodolfo; GERALDI, J. W. Semantica. S&o Paulo: Atica, 1985.
KAUFMAN, A. M.; RODRIGUEZ, M. H. Escola, leitura e producéo de textos. Porto Alegre: Artes Médicas, 1995.
KHEDE, Sénia Saloméo (org). Literatura infanto-juvenil: um género polémico. Petropolis: Vozes, 1983.
KLEIMAN, A. Texto e leitor: aspectos cognitivos da leitura. Campinas: Pontes, 1993.
. Oficina de leitura: teoria e pratica. Campinas: Pontes, 2000.
KOCH, Ingedore G. Vilaga; TRAVAGLIA, L. C. A coeréncia textual. Sdo Paulo: Contexto, 1990.
KOCH, Ingedore G. Vilaga. A coesao textual. Sdo Paulo: Contexto, 1997.
MOISES, Massaud. Literatura brasileira: das origens aos nossos dias. S&o Paulo: Cultrix, 1995.
AGLETON, Terry. Teoria da literatura: uma introducéo. S&o Paulo: Martins Fontes, 1990.
COUTINHO, A. A literatura no Brasil. S&o Paulo: Global, 1997.
BOSI. Alfredo. Historia concisa da literatura brasileira. Sdo Paulo: CULTRIX, 1983.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica Normativa da Lingua Portuguesa, 262 ed. Rio de Janeiro: José Olympio
Editora, 1985.
CUNHA, C. e CINTRA L. Nova Gramatica do Portugués. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001.
FIORIN, J. L. e SAVIOLI, F. P. Para entender o texto — Leitura e redacéo. 162 ed. S&o Paulo: Atica, 2003.

ESPECIFICOS - INGLES

English Language and Communicative Skills

— Phonology, Syntax and Morphology
— Language as discourse
— Comprehension Skills: Reading

Literature

— English and American Literature: Historical Background
- Remarkable writers in English and American Literature

Theory and Teaching Practice

— Foreign Language Teaching Methods in the 20" Century
— The Communicative Approach

— Setting and Restricting Objectives

— Integrating the four Skills

— Technigues and Resources



— The Socio-cultural Dimension of Foreign Language Teaching
- Materials evaluation
— Language Assessment

BIBLIOGRAFIA ESPECIFICA:

BRASIL, Secretaria de Educa¢do Fundamental. ParAmetros curriculares nacionais: terceiro e quarto ciclo do ensino
fundamental: lingua estrangeira. Brasilia: MEC/SEF, 1997.120p.

CELANI, M. A. A. Ensino de Segunda Lingua: redescobrindo as origens. Sdo Paulo: EDUC, 1997.

CELCE-MURCIA, M. e LARSEN-FREEMAN, D. The grammar book: an ESLIEFL Teacher’s course. Heinle e Heinle,
1983.

CELCE-MURCIA, M. e McINTOSH, L. Teaching English as a second or foreign Language. Newbury House Publishers:
Heinle e Heinle, 1983.

GENESEE, F.; UPSHUR, F. Classroom: based Evaluation in Second Language Education. Cambridge University Press,
1996

GOWER, R. Past into Present: an anthology of British and American literature. Longman, 1990.

GRANT, L. Weel said. Heinle e Heinle, 1993.

GRELLET, F. Developing Reading Skills. Cambridge University Press, 1981.

HIGH, P. An Outline of American Literature. Longman, 1987.

MCCARTHY, M.; CARTER, R. Language as Discourse: Perspectives for Language Teachers, 1994.

NUNAN, D. Designing Tasks for the Communicative Classroom. Cambridge: University Press, 1989.

OXFORD, R. Language learning strategies: what every teacher should know. Newbury House, 1990.

RICHARD-AMATO, P. Making it happen. Longman, 1996.

RICHARDS, J.C. Approaches and Methods in Language Teaching: a description and analysis. Cambridge University
Press, 1986.

STEVICH, E. W. Working with teaching methods: what’'s at stake? Heinle e Heinle, 1998.

UNDERHILL, A. Sound Foundations. Heinemann, 1994.

UR, P. A course in language teaching: practice and theory. Cambridge University Press, 1996.

WIDDOWSON, H. G. Teaching Language as Communication. Oxford University Press, 1978.

WIDDOWSON, H. G. O ensino de linguas para a comunica¢édo. Sao Paulo: Editora Papirus. 1991.



PEB Il ENSINO FUNDAMENTAL — SUBSTITUTO — MATEMATICA /CIENCIAS
ESPECIFICOS — MATEMATICA

1. Conjunto dos numeros reais.

2. Variacdo de grandezas. Funcdo polinominal do 1° grau. Funcdo polinominal do 2° grau. Funcdo modular. Fungéo
Exponencial. Fungédo logaritmica. Fung¢des trigonométricas.

3. Sistemas lineares. Matrizes. Determinantes. Estudo dos sistemas lineares. Polinbmios. Equacdes polinominais.
Numeros Complexos.

4. Poliedros. Corpos Redondos. Planos. Paralelismo. Perpendicularismo. Projecdes. Distancias. Angulos. Tridngulos.
Poligonos. Circunferéncia. Construgdes geométricas elementares.

5. Isometrias (reflexdes em retas, translagdes, e rotacdes) e homotetias. Congruéncia e semelhanca.

6. Sistema de coordenadas cartesianas. Coordenadas polares. Distancias entre dois pontos. Ponto médio de um
segmento. Alinhamento de trés pontos. Coeficiente angular de uma reta. Equacdes da reta (geral, segmentaria,
reduzida). Posicdes relativas entre retas. Distdncia de ponto a reta. Pontos notaveis do triangulo. Equacdo da
circunferéncia.

7. Nogles basicas de estatistica. Organizacdo da informacdo. Medidas de tendéncia central e de disperséo.
Distribuicdo normal.

8. Anadlise combinatoria. Bindmio de Newton.

9. Eventos mutuamente exclusivos, complementares e independentes. Probabilidade condicional.

10. Nocgdes basicas de Matematica Financeira. Progressfes Aritméticas e Geométricas.

11. O ensino da Matematica no Ensino Fundamental.

12. As atuais propostas curriculares de matematica para o ensino Fundamental e Médio.

13. Obijetivos do ensino de Matemaética e critérios de selecdo de conteudos.

14. Uso da sala-ambiente e de recursos no processo de ensino-aprendizagem de matematica: (livros, calculadora,
video, computador, jornal, revistas, jogos, outros materiais).

15. Alguns caminhos para "fazer Matematica" na sala de aula

16. O recurso a resolucao de problemas;

17. O recurso a historia da Matematica.

BIBLIOGRAFIA ESPECIFICA:

BRASIL, Secretaria de Educag¢do Fundamental. ParAmetros curriculares nacionais: terceiro e quarto ciclo do ensino
fundamental: matematica. Brasilia: MEC/SEF, 1997.148p.

BUSSAB, Wilson e MORETIN, Pedro. Estatistica Basica. Editora Saraiva, 2002.

D" AMBROSIO, U. Da Realidade & ac&o: reflexdes sobre Educacdo Mateméatica. UNICAMP, Campinas, 1986.

DANTE, L.R. Didatica da resolucéo de problemas. S&o Paulo: Atica, 1989.

DAVIS, P.J. e HERSH, R. O sonho de Descartes. Trad. Mario C. Moura. Livraria Francisco Alves, Rio de Janeiro, 1988.
IEZZI, Gelson e outros. Colecdo Fundamentos de Matematica Elementar. S&o Paulo: Atual, 1997. Volumes 1, 5, 9 e 10.
LEDERGERBER-RUOFF, E.B. Isometria e ornamentos no Plano Euclidiano. S&o Paulo: Atual Editora, 1982.

PARRA, Cecilia. A didatica da matematica Reflex8es Psicopedagogicas; Editora: ARTMED, 2001.

SMOLE, Katia Stocco — Jogos de matematica — 6° ao 9° ano - Editora: Artmed, 12 edicdo — 2006.

WAGNER, R.Eduardo. Constru¢des geométricas. IMPA/VITAE, 1993.

ESPECIFICOS — CIENCIAS

Caracterizacdo dos materiais encontrados no ambiente.
Transformacdes fisicas e quimicas dos materiais.

Organizacdo das matérias na terra e suas transformacdes.
Energia no ambiente.

Equilibrio e movimento dos corpos.

Organizagédo funcional dos seres vivos.

Organizagdo do universo e do sistema solar.

Interacdes dos seres vivos.

Origem e continuidade da vida.

Ecossistemas Brasileiros.

Desequilibrios ambientais.

Qualidade de vida no mundo atual.

Saude do Brasileiro.

O ensino de ciéncias no Ensino Fundamental.

- Desenvolvimento histdrico e social das ciéncias e suas implicacdes para o ensino.
- Relaces entre ciéncia, tecnologia, sociedade e educacao.
- Metodologia do Ensino de ciéncias.

- Critérios para selegdo dos conteidos de ensino.

- Planejamento de atividades de ensino.

- Critérios para andlise e selecéo de livros didaticos e outros recursos.
- Procedimentos didaticos adequados.



BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

BRASIL, Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros curriculares nacionais: terceiro e quarto ciclo do ensino
fundamental: ciéncias naturais. Brasilia: MEC/SEF, 1997.138p.

BUCHER, R. Drogas e drogadicdo no Brasil. Porto Alegre: Artes Médicas, 1992.

CARVALHO, Anna Maria Pessoa; GIL-PEREZ, Daniel. Formacdo de professores de ciéncias: tendéncias e inovacoes.
2.ed. S&o Paulo: Cortez, 1995.

CURTIS, Helena. Biologia. Tradugdo Heni Sauaia. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1977.

DALLARI, Sueli. G. A saude do Brasileiro. Sdo Paulo Ed. Moderna. 1987.

FERRI, M. G.; MOTOYAMA, S. Histdria das ciéncias no Brasil. Sdo Paulo: EPU/EDUSP/CNPQ. 1980.

FRACALANZA, H., AMARAL, |, GOUVEIA, M. O ensino de Ciéncias no 1° grau. Sao Paulo: Atual, 1997.

HENNIG, G. J. Metodologia do ensino de ciéncias. Porto Alegre: Mercado Aberto, 1994.

LEINZ, Vitor, AMARAL, Sérgio E. Geologia Geral. Sdo Paulo: Ed. Nacional, 1995.

MATSUURA, Oscar T. Atlas do Universo. Sdo Paulo, Scipione, 1996.

NEIMAN, Zysman. Era verde: ecossistemas brasileiros ameacados. Sao Paulo: Atual 1989.

OLIVEIRA, Daisy L. (org). Ciéncias nas salas de aula. Porto Alegre. Media¢éo, 1997.

PENTEADO, Heloisa D. Penteado. Meio ambiente e formacéo de professores. Sdo Paulo: Cortez, 1994.

RONAN, Colin A. Historia ilustrada da ciéncia. Traducao Jorge Rnéas Fortes. Rio de Janeiro: Jorge Zahar Editor, 1987. v
3, 4.

WEISSMANN, H. (org.). A didatica das Ciéncias Naturais: contribuicdes e reflexdes. Porto Alegre: Artmed, 1998.



PEB Il ENSINO FUNDAMENTAL — SUBSTITUTO — ARTE

1. Teorias e concepcdes da arte: pensamento antigo e pds-moderno.

2. As dimensdes da arte e suas principais articulares.

3. Elementos béasicos das composicles artisticas (coreograficas, teatrais, musicais, visuais, audiovisuais) e suas
gramaticas articuladoras.

4. Das origens da danga, do teatro, da musica e das artes visuais a contemporaneidade.

5. Caracteristicas, producdes e produtores dos principais periodos, escolas, movimentos e tendéncias no Brasil e no
Mundo.

6. O ensino de educagéo artistica no ensino fundamental.

7. O conhecimento arte no curriculo escolar: razbes e finalidades.

8. A metodologia do ensino de arte.

9. O desenvolvimento expressivo nas diferentes areas artisticas e suas relacdes com o desenvolvimento biolégico,
afetivo, cognitivo e sociocultural do ser humano.

10. As diferentes linguagens artisticas e a educacao.

BIBLIOGRAFIA ESPECIFICA:

ARGAN, Giulio C. Arte Moderna: do lluminismo aos movimentos contemporaneos. Sdo Paulo: Cia das letras, 1993.
ATACK Sally M. Atividades artisticas para deficientes. Ed. Papirus, 1995.

BARBOSA, Ana Mae Tavares Bastos. Inquietacdes e mudancas no Ens. Arte, S&o Paulo Cortez, 2007.

BERTHOLD, Margot. Histéria Mundial do teatro, Sdo Paulo, Ed. Perspectiva, 2000.

BOURCIER, Paul. Histéria da danca no ocidente. / Paul Bourcier; traducdo Marina Appenzeller. — 22 edi¢cdo — Sao Paulo:
Martins Fontes, 2001

BRASIL, Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros curriculares nacionais: terceiro e quarto ciclo do ensino
fundamental: Arte. Brasilia: MEC/SEF, 1997.116p.

COLABRESE, Omar. A linguagem da arte. Rio de Janeiro: globo, 2002.

COLL César e TEBEROSKY, Ana. Aprendendo Arte Contetidos essenciais para o ensino Fundamental. ED. Atica, 2000.
FARO, Antonio José. Pequena histdria da danca. Rio de janeiro: Jorge Zahar, 1998.

FERRAZ, Maria Heloisa; FUSARI, Maria F. Metodologia do ensino de arte. Sdo Paulo: Cortez, 1993.

HERNANDES, Fernando. Cultura visual, mudanca educativa e projeto de trabalho. Sdo Paulo: Ed. Artmed, 2000.
IAVELBERG, Rosa. Para gostar de aprender arte: sala de aula e a formacéo de professores. Porto Alegre: Artmed, 2003.
JEANDOT, Nicole. Explorando o universo da musica. Sado Paulo: Scipione, 1990.

PILLAR, Analice D. A educacao do olhar no ensino das artes. Ed. Mediacdo, 1999.

SCHAFFER, R. Murray. O ouvido pensante. Sdo Paulo: UNESP, 1991.

SPOLIN, Viola. Improvisacao para o teatro. Sdo Paulo: Perspectiva, 1992.

VISCONTI, Mércia e BIAGIONI, Maria Zei. Guia para educacao e pratica musical nas escolas. Ed. Realizacdo 2002
ZANINI, Walter (org). Histéria Geral da Arte no Brasil. Sdo Paulo: Instituto Walter Moreira Salles, 1993.



PEB Il ENSINO FUNDAMENTAL — SUBSTITUTO — HISTORIA/G EOGRAFIA
ESPECIFICOS — HISTORIA

- Analise das questdes étnicas e raciais no mundo atual, considerando as diversidades étnicas culturais do mundo
contemporéneo.

- Reflex6es sobre os atuais desafios das sociedades humanas com relacdo a natureza, a posse e a producao da terra,
0s movimentos sociais urbanos e os do campo, as relagcdes com o poder entre 0 homem comum e o homem publico.

- Apreciar conhecimentos sobre as atuais tendéncias do Ensino Aprendizagem da Historia.

BIBLIOGRAFIA ESPECIFICA:

ALBUQUERQUE, Manoel Mauricio de. Atlas Histdrico Escolar — 82 edicao — Rio de Janeiro — FAE, 1991.

ALENCAR, Francisco, Lucia Carpi, Marcus Vinicio Ribeiro — Histéria da Sociedade Brasileira, Editora Ao Livro Técnico
S/A, 1990.

BERCITO, Sénia de Deus Rodrigues — Nos Tempos de Getulio: da Revolucao de 30 ao fim do Estado Novo, Editora
Atual, 1990.

BITTENCOURT, Circe (org) - O saber historico na sala de aula. Sao Paulo. Contexto, 1997

BRASIL, Secretaria de Educacdo Fundamental — Parédmetros Curriculares Nacionais. Secretaria de Educacao.
Fundamental. Brasilia — MEC — SEF, 1997, volume 5.

FREYRE, Gilberto - Casa Grande e Senzala, Editora Record, 1992.

HOBSBAWM, Eric — A Era das Revolucdes — 1789 — 1848. Traducdo Maria Tereza Lopes Teixeira e Marcos Penchel.
Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1977.

HOBSBAWM, Eric — A Era dos Extremos — O breve século XX (1914 a 1991). Trad. Marcos Santarrita, 2 ed.S&o Paulo:
Companhia das Letras 1995.

JUNIOR, Caio Prado — Histéria Econémica do Brasil, Editora Brasiliense, 1998.

SAO PAULO (Estado). Secretaria de Educac&o. Coordenadoria de Estudos e Normas Pedagdgicas. Proposta Curricular
para o ensino de histéria- 1° grau. Sao Paulo. SE/Cenp,1992.

SAO PAULO (Estado). Secretaria de Educacdo. Proposta curricular para o ensino de historia: 2° Grau. S&o Paulo:
SE/CENP, 1994.

RIBEIRO, Darcy — Diarios indios (os urubus — kaapor), Editora Companhia das Letras, 2004.

ESPECIFICOS — GEOGRAFIA

Producéo, dindmica e organizacéo do espaco geografico.

A interacdo espaco-temporal de elementos e fenbmenos naturais.

As relacdes sociedade e natureza: paisagens, territérios, regides e lugares.

A geografia das redes: a circulacdo, 0 comércio e o transporte.

A sustentabilidade e a apropriacdo dos recursos naturais, culturais e tecnolégicos.
Populacdo, dindmica e condi¢des de vida.

Recursos naturais, meio ambiente e sociedade.

Producéo, dinamica e organizacéo do espacgo geografico em escala mundial.
Producéo, dinamica e organizacéo do espago geografico brasileiro.
Representacéo do espacgo geografico.

oukhwndao oo R

BIBLIOGRAFIA ESPECIFICA:

AB’ Saber, Aziz. Os dominios da natureza no Brasil: potencialidades paisagisticas. Sao Paulo: Atelié Editorial 2003.
ALMEIDA, Rosangela Doin. Do desenho ao mapa: iniciagcao cartografica na escola. Sao Paulo: Contexto, 2001.
ANDRADE, Manuel C. Caminhos e descaminhos da Geografia. Campinas: Papirus, 1989.

BRASIL, Secretaria da Educacdo Fundamental. Parametros Curriculares Nacionais - terceiro e quarto ciclo do Ensino
Fundamental de Geografia - Brasilia MEC/SEF 1997.

CARLOS, Ana Fani Alessandri. Novos Caminhos da Geografia. Sdo Paulo - Contexto-1999.

------------ Geografia na Sala de Aula. S&o Paulo - Contexto 1999.

CAVALCANTI, Lana. Geografia Escolar e proc. De ensino numa perspectiva sécio-construtivista, Ciéncia geografica,
Bauru, S. P. Volume Il, n° 16, 2000.

FURLAN, Sueli Angelo; NUCCI, Jodo Carlos. A conservacao das florestas tropicais. S&o Paulo - Atual 1999.
JUNQUEIRA, Silas Martins. Trocando Idéias: Geografia- Ensino fundamental, Scipione, 2004.

ROSS, Jurandyr L.Sanches Geografia do Brasil — Edusp, 19

SANTOS, Milton. A natureza do espaco: técnica e tempo, razdo e emoc¢ao, Sao Paulo - Edusp, 2002.

———————————— Novos rumos da geografia brasileira. Sdo Paulo - Hucitec, 1982.

VESENTINI, José Wiliam. Novas geopoliticas. Sao Paulo, Contexto, 2000.

———————————— Ensino de Geografia no século XXI. Sdo Paulo, Papirus — 2005.



PROCURADOR JURIDICO

DIREITO CONSTITUCIONAL:

- Dos principios fundamentais.

- Conceito e Classificacdo de Constituicao.
- Aplicabilidade e Interpretacdo
Constitucionais.

- Poder Constituinte.

- Direitos e Garantias Fundamentais.

- Direitos Politicos

- Entidades Componentes da Federacao Brasileira (Unido,
Estados, Distrito Federal, Municipios)

- Da Intervencéo

- Administracao Publica

- Organizacdo dos Poderes, Ministério Publico e Tribunais
de Contas.

- Do Congresso Nacional, composicéo e funcionamento.

- O Processo Legislativo.

- Da Fiscalizacéo

- Das atribuicBes dos membros dos Poderes;

- Da Organizacao do Poder Judiciario;

- Da Advocacia Publica;

- Do orcamento e da tributacéo;

- Da reparticdo das receitas tributarias;

- Da ordem econdmica e financeira;

- Da saude publica e da assisténcia social;

- Controle de Constitucionalidade

- Das emendas constitucionais.

das Normas

DIREITO ADMINISTRATIVO:

- Principios Informativos do Direito Administrativo

- Administracéo Publica.

- Servidores publicos

- Ato Administrativo.

- Poder Regulamentar de Policia

- Licitacéo Lei 8.666/93 e suas alteracdes;

- Pregao - Lei 10.520/02

- Contratos Administrativos.

- Parceria Publico Privada e Concessdes de Servicos
Publicos;

- Desapropriacéo

- Bens Publicos

- Processo Administrativo e Sindicancia

- Responsabilidade Civil do Estado

- Improbidade Administrativa — Lei 8.429/92

- Crimes da Lei de Licitacbes — Lei 8.666/93 e alteracdes;
- Inquérito Civil e Acdo Civil Publica

DIREITO CIVIL:

- Principios gerais do Direito Civil

- Das Pessoas

- Dos Contratos

- Dos bens

- Dos atos e dos fatos juridicos

- Do direito das coisas

- Do Direito das obrigacdes

- Teoria das obriga¢cBes contratuais e extra contratuais
- Lei n® 6830/80, Lei de Execucdes Fiscais

BIBLIOGRAFIA OBRIGATORIA:

DIREITO PROCESSUAL CIVIL:
- Da Jurisdicdo e da acao.

- Organizacao Judiciaria

- Competéncia

- Das partes e dos procuradores.
- Do Ministério Publico.

- Processo e Procedimento

- Dos atos processuais.

- Dos Prazos

- Pressupostos Processuais

- Da formacdao, da suspensao e da extingao do processo.
- Citacdo e Intimacao

- Do processo ordinario.

- Do processo nos Tribunais.

- Dos recursos em geral.

- Do processo de execucao.

- Da execucéo em geral.

- Execucgédo Contra a Fazenda Publica
- Dos embargos do devedor.

- Do processo cautelar.

- Dos procedimentos especiais.

DIREITO DO TRABALHO

- Normas Especiais de Tutela do Trabalho;

- Principios da Legislacao e do Processo do Trabalho;
- Contrato Individual de Trabalho;

- Direitos Trabalhistas, duracdo do trabalho,
licencas e categorias especiais;

- Da protecéo do trabalho da mulher e do menor;

- Da rescisédo do contrato de trabalho;

- Da remuneracéo do trabalho;

- Organizacao do Trabalho;

- Organizacao Sindical;

- Convencdes Coletivas de Trabalho;

- Justica do Trabalho;

- Processo Judiciario do Trabalho;

- Prazos no Processo do Trabalho;

- Execugédo no Processo do Trabalho;

- Recursos no Processo do Trabalho;

férias,

DIREITO TRIBUTARIO:

- Sistema Constitucional Tributario.

- Competéncia Tributaria.

- Tributos e suas espécies.

- Fontes do Direito Tributario: vigéncia, aplicacéo,
interpretacdo e integracéo da legislacéo tributaria.
- Da obrigacao tributéria.

- Crédito tributério.

- Garantias e privilégios do Crédito tributario.

- Processo administrativo tributario.

- Lei de Diretrizes Orgamentarias

- Lei Orcamentaria

Constituicdo Federal, Emendas Constitucionais e Legislagdo Complementar;

Cadigo Civil Brasileiro;
Cadigo de Processo Civil;
Consolidacéo das Leis do Trabalho;

Cadigo Tributario Nacional e Legislagdo Complementar relativa ao programa da matéria;

Lei de Execucéo Fiscal — Lei n° 6.830/1980
Lei Organica do Municipio;



BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA:

DIREITO CIVIL

FIUZA, César. Direito Civil . Belo Horizonte: Del Rey, 102 ed. 2007.

DINIZ, Maria Helena. Curso de Direito Civil Brasileiro - Vol. 1 - 252 ed., vol. 2 - 232 ed., vol 4 - 232 Ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2008.

PELUSO, César. Codigo Civil Comentado . Sdo Paulo: Manole, 22 ed. 2008.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

GRECCO Filho, Vicente. Direito Processual Civil Brasileiro . vol. 1, 2, 3. Sdo Paulo: Saraiva, 192 ed. 2008.
THEODORO JR, Humberto. Curso de Direito Processual Civil - Vol. 1 - 492 Ed., vol. 2 432 ed., vol. 3 402 ed. Forense,
2008.

NEGRAO, Theotonio; GOUVEA, José Roberto Ferreira. Codigo de Processo Civil e Legislagio Processuale  m Vigor.
Séao Paulo: Saraiva. 402 Ed. 2008.

DIREITO TRABALHISTA
GODINHO DELGADO, Mauricio. Curso de Direito do Trabalho . S&o Paulo: LTR, 72 ed. 2008.
CARRION, Valentin. Comentéarios a Consolidacdo das Leis do Trabalho . S&o Paulo: Saraiva, 33% ed. 2008.

DIREITO ADMINISTRATIVO

MELLO DE BANDEIRA, Celso Antonio. Curso de Direito Administrativo . S&o Paulo: Malheiros Editores, 212 ed. 2006.
DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo.  S&o Paulo: Atlas, 212 ed. 2008.

FILHO Justen, Marcal. Curso de Direito Administrativo . S&o Paulo: Saraiva, 32 ed. 2008.

DIREITO CONSTITUCIONAL

BONAVIDES, Paulo. Curso de Direito Constitucional . S&o Paulo: Malheiros Editores, 202 Ed. 2007.
MORAES, de Alexandre. Direito Constitucional . Sdo Paulo: Juridico Atlas, 212 ed. 2007.
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Col. Saraiva de Legislacéo - 412 Ed. 2008.

DIREITO TRIBUTARIO

GANDRA, Martins da Silva, lves. Curso de Direito Tributario . S&o Paulo: Saraiva, 102 ed. 2008.
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PSICOLOGO

1. Estruturas Clinicas: neuroses, psicoses, perversdes, Distirbio emocional: avaliacédo e intervencao;
2. O trabalho com a familia - orientacdo e aconselhamento;

3. Criancas e adolescentes: o desenvolvimento a nivel emocional, psicomotor, social e cognitivo; Avaliacdo e
intervencao

4. Trabalho com grupos: fundamentacao tedrica e pratica

5. Cadigo de Etica Profissional do Psicélogo

Bibliografia Sugerida:

BRENNER, Charles. No¢des basicas de Psicanalise: Introducdo a Psicologia Psicanalitica. Rio de Janeiro. Imago, 1973.
CUNHA, Jurema Alcides. Psicodiagnéstico-R. Porto Alegre, Artes Médicas, 1993.

KLEIN, Melanie. A psicanalise de criancas. Imago Editora, 1997.

KLEIN, Melanie. HEIMANN, P. ISAACS, S. RIVIERE, J. Os progressos da psicanalise. Rio de Janeiro, Ed. Guanabara.
LEVISKY, David Léo. Adolescéncia (Reflexdes Psicanaliticas), Sdo Paulo, Casa do Psic6logo, 1998.

MINUCHIN, Salvador. Técnicas de terapia familiar, Porto Alegre. Artes Médicas, 1990.

OSORIO, Luiz C e Colaboradores. Grupoterapia hoje. Porto Alegre. Artes Médicas, 1986.

PAIN, Sara. Diagnostico e tratamento dos problemas de aprendizagem. Porto Alegre. Artes médicas, 1985.

PICHON, Riviére, Enrique. O processo grupal. 5 edicdo. Sdo Paulo. Martins Fontes, 1994.

WINNICOTT, D. N. O ambiente e os processos de maturacdo. Novo Porto Alegre, Artes Médicas, 1990.

WINNICOTT, D. N. O brincar e a realidade. Porto Alegre. Artes Médicas.

ZILMERMAN, David. E.. Como Trabalhamos com grupos. Porto Alegre. Artes médicas, 1997.

PSICOPEDAGOGO
Aprendizagem e construcdo do conhecimento
Afetividade e inteligéncia
Fracasso escolar
Modalidade de ensino e de aprendizagem
Autoria de pensamento
O brincar e a aprendizagem
Problemas de aprendizagem
Familia e aprendizagem
Processos de leitura, escrita e pensamento |6gico matematico
Diagnéstico e intervencédo psicopedagdégica
Assessoramento psicopedagogico
Teorias psicogenéticas
Educacéo brasileira
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FERNANDEZ, A. O saber em jogo — a psicopedagogia propiciando autorias de pensamento. Porto Alegre: Ed. Artmed,
2001.
PAIN, S. Diagnostico e tratamento dos problemas de aprendizagem. Porto Alegre: Ed. Artmed, 1991
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Janeiro: DP&A Editora, 2001. 8 ed.
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. Parametros Curriculares Nacionais, Introdugéo de 12 a 42 e de 5% a 82 séries, Brasilia, 1998.

. Referenciais Curriculares Nacionais para a Educacao Infantil, Introducéo, vol. 1 Brasilia, 1998.



SUPERVISOR DE ENSINO

CANDAU, V.M. (org). Didatica, curriculo e saberes escolares. Rio de Janeiro: DP&A, 2000
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sobre Educacéo para o século XXI, 2001.

FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia. Sao Paulo: Paz e Terra, 1997.

FREIRE, WENDEL. Supervisdo Escolar. E.Wak, 1 edicdo, 2010.

FONSECA Vitor. Educacao Especial: programa de estimulagéo precoce, uma introducdo as idéias de Feurstein. Porto
Alegre, Artes Medicas, 1995.

GEBRAN, R.A.Contexto Escolar e Processo ensino-aprendizagem.Editora Arte e Ciéncias, 1 edicdo-2004.

GIMENO J.S. O curriculo: uma reflexdo sobre a pratica. Porto Alegre, 2000.

MAZZOTTA J.S. Educacéo Especial no Brasil: histéria e politicas publicas. Sdo Paulo, Editora Cortez, 1995.

PARO V.H. Gestdo Escolar, Democracia e Qualidade de Ensino. Sdo Paulo. Editora Atica, 2007.

PERRENOUD, Philippe. A pratica reflexiva no oficio do professor: profissionalizacdo e razdo pedagogica. Porto Alegre,
2002

RABELO, Edmar Henrique. Avaliagao: novos tempos, novas praticas.Petropolis | Vozes, 1998.

RANGEL M. Supervisdo Pedagdgica: principios e praticas. Sado Paulo, 2005.

SAVIANI D. PDE- Plano de Desenvolvimento da Educacéo. Autores Associados, 1 edicdo — 2009

SAVIANI D.-Histéria, Educacéo e Transformagédo. Autores Associados, 1 edigdo - 2011.

VIANNA H. M. Avaliagédo educacional: teoria-planejamento-modelos. S&o Paulo, 2000.

LEGISLACAO BASICA:

PLANO NACIONAL DE EDUCAGAO: (PNE)

Emenda Constitucional n° 20.

Convencao n° 138 da OIT.

Lei federal n°® 10.097/00.

Convencao n° 182 da OIT.

Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental. CNE/CEB

Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacéo Infantil. CNE/CEB

Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacao de Jovens e Adultos. CNE/CEB
Diretrizes Nacionais para a Educagdo Especial na Educagédo Basica. CNE/CEB
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TECNICO DE APOIO OPERACIONAL

Assuntos correlatos e gerais da respectiva area - Arquivo, classificacdo e organizacao de documentos - Computadores e
periféricos - Configuracdo e instalacdo de equipamentos, softwares basicos, aplicativos e de apoio. Atualizacdo de
versbes de programas e antivirus - Conhecimento das ferramentas de Internet, elaboragdo e atualizacdo de paginas -
Conhecimentos de sistemas operacionais — configuracdes, MS DOS e WINDOWS. Conhecimentos Gerais de Windows -
Desenvolvimento de bancos de dados em Acces-Equipamentos, softwares e materiais relativos a area de informatica -
Ferramentas de Informatica - NogBes de redes, servidor e componentes - Nogdes gerais de informatica (maquinas e
programas) - Ocorréncias de falhas em componentes e em sistemas de microcomputadores - Pacote Office: Word,
Excel, Power Point, Access, Star office e utilitarios diversos. Seguranca — protecdo contra invasodes e virus.

TERAPEUTA OCUPACIONAL

1- Terapia Ocupacional

WILLARD, Heeln e SPACKMAN Clare S. Terapia Ocupacional. Guanabara, 2002.
FRANCISCO, Berenice Rosa. Terapia Ocupacional. Papirus: Campinas, 2001.
MAGALHAES, Lilian Vieira . Terapia ocupacional teoria e pratica. ~ Papirus, 2003

2- Terapia Ocupacional: Salude Mental

Psiquiatria Clinica - Lawrence C. Kolb, M.D. — Ed. Interamericana Cap. 4, 22, e 30.

Terapia Ocupacional: Um Processo de Comunicacdo em Psiquiatria - S. Fidler e J. W. Fidler.

O dilema do uso de atividades terapéuticas nos Hospitais Psiquiatricos Brasileiros — Selma Lancman (mimeo).

Salde Mental e a Terapia Ocupacional: contexto atual — Maria Heloisa da Rocha Medeiros Cadernos de Terapia
Ocupacional — UFSCar, Ano 5, vol. 5, n.1.

3- Terapia Ocupacional: Deficiéncia Mental

O individuo excepcional — Charles Telford e James W. Sanrey — Cap. 1 (parte 4 e 5), Cap.2 ( parte 7) e Cap. 5
O deficiente mental, esse ser desejante — Reinaldo J. G. da Silva — Revista de TO-USP, vol.1, n.1, agosto/90.
Uma analise da nova definicdo e classificacdo do retardo mental — Maria Amélia Almeida (mimeo).

4- Terapia Ocupacional: Saude

LANCMAN, Selma. Saude, Trabalho e Terapia Ocupacional. Roca, 2004.

Promocéo da salde e Terapia Ocupacional — Michelle S. Hahn— Revista do Centro de Estudos de Terapia Ocupacional
(CETO). Vol.1, n.1, 1995, p.10-13.

Saude: um campo transdisciplinar? — Mary Jane P. Spink — Revista de TO-USP, vol.3, n. 1/2, Jan-Dez/1992.

Terapia Ocupacional: légica do capital ou do trabalho? — Léa Beatriz Teixeira Soares — Hucitec, Sdo Paulo, 1992.

5- Terapia Ocupacional: Area Fisica

Terapia Ocupacional para disfuncao fisica — Catherine A. Trombly — Livraria Ed. Santos — Cap. 1 e 9.

Lesédo por esforcos repetitivos e formas de atuacdo da Terapia Ocupacional — Marcia Alves de Siqueira — Cadernos de
TO — UFSCar. Vol .5, n. 2.

PEDRETTI, Lorraine Williams e Mary Beth Early.Terapia Ocupacional - Capacidades Préticas para as Disfuncdes
Fisicas, 52 edicéo.

Corpo deficiente: um desvio da norma? — Eucenir F. Rocha — Revista de TO-USP, vol. 2, n.4, dez/1991.

6- Terapia Ocupacional: Area Social

Ser velho no Brasil hoje e a resposta da Terapia Ocupacional — Jussara M. Pinto. Cadernos de TO-UFSCar. Ano 1, vol.1,
n.1, 1990.

Atividades em grupo: uma alternativa para inclusdo social na terceira idade — Leonardo José C. de Lima e Nilza
Pasetchny — Revista TO-USP, vol. 9/1, 1998.

Intervencgédo da Terapia Ocupacional Psicossocial com pacientes com AIDS — Victéria J. Schindler — (mimeo).



